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epI’OC 1. CADASTRO DE USUARIOS

1.1 Cadastro do Responsavel pela Unidade Externa

O perfil de “Unidade Externa” do eproc é destinado a entidades que nao sdo partes no
processo, mas precisam ser intimadas, enviar oficios e peticdes, como exemplo as

Unidades Prisionais, os Cartérios Extrajudiciais, entre outros.

O responsavel pela Unidade Externa interessado no credenciamento junto ao sistema
eproc do TJIMG, deverd encaminhar a documentac¢do abaixo por meio de abertura de
chamado no “Portal de Servicos de Informatica”, pelo link:

https://informatica.timg.jus.br/ess.do

=> Termo de credenciamento, devidamente preenchido e assinado;

=» Termo de posse do responsavel;

=> Documentacdo pessoal com foto, CPF e OAB (se houver) do responsavel.

=»> Uma foto selfie ao lado do documento de identificacdo com foto do

representante do titular do responsavel pela Unidade Externa.

Como realizar a selfie com o documento:
Segurar o documento ao lado do rosto, na altura dos olhos, sem inclinar e distorcer;
Olhar diretamente para a cdmera, sem sorrir ou fazer expressoes faciais, e sem
acessdrios no rosto ou em volta dele;
Tirar a foto em um local bem iluminade, sem sombras ou reflexos, em fundo neutro e
liso, sem objetos ou pessoas atras.

Apds a realizacdo do cadastro, a equipe suporte eproc enviara os dados para acesso ao

sistema no fechamento do chamado.
1.2 Cadastro de Novos Usuarios

O suporte eproc do TIMG serd responsavel pelo cadastro do responsavel pela Unidade
Externa. No entanto, caso seja necessario cadastrar novos usudrios, o responsavel pela

Unidade Externa podera fazé-lo. Para isso, seguir os procedimentos a seguir:

1. Acessar o eproc;

TJMG
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https://informatica.tjmg.jus.br/ess.do

eproc 2. Clicar em “Menu” e em seguida, “Usudrios” — “Cadastro de Usuarios”;

n

oc MG UEX11884168639-U =
Pesquisar no Menu (Alt + m) Cadastro de
F.

Usudrios

Alteracdo de Dados Pessoais

Cadastro de Usuarios

«e a sigla do

3. Para iniciar o cadastro, na tela “Cadastro de Usuarios”, inserir o CPF e clicar em
"Consultar". Os dados principais serdo preenchidos automaticamente a partir
do banco de dados da Receita Federal. Em seguida, complementar as

informacdes da pessoa que estd sendo cadastrada e clicar em “Salvar”.

4. Em “Informe os dados para o usudrio” da tela “Cadastro de Usuarios”,

selecionar em “Tipo de Usudrio” a op¢dao “UNIDADE EXTERNA” ou “AUXILIAR
DA UNIDADE EXTERNA". Apods selecionar o tipo de usuario, a sigla da unidade

externa sera preenchida com "UEX+CPF", caso seja selecionado o tipo “Unidade

Externa” ou “ACE+CPF”, se selecionado o tipo “Auxiliar da Unidade Externa”.

5. Em seguida, clicar em "Incluir".

0 Menu (Alt + m) Cadastro de Usuarios (0]

Atendimento e Tutorias Limpar  Voltar

Consuta Processual
Gerenciamento de Processos Sigla inicfal:
Gerenciamento de Usudrios da Unidade
Extena Nome:

Pégina Inicial UNIDADE EXTERNA

imentagdo (OListar Inativos
Relatoros Consultar Dados Pessoais
Tabelas Basicas

Tutorial

[Informe os dados para o usuario: |
Sigla
Guia de desenvolvimento UEX123456789

UNIDADE EXTERNA v

Usurios

1.3 Associagao do usuario a Unidade Externa

Apds realizar o cadastro da pessoa, é necessario associa-la a Unidade Externa na qual

elaira atuar.
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eproc Para isso, no “menu” lateral, clicar em "Gerenciamento de Usuarios da Unidade

Externa". Em seguida, clicar no botdo "Novo".

ual

Gerenciamento de Processos Tipo Orgdo Unidade Externa:

Gerenciamento de Usudrios da Unidade
Ext ade Externa:

Loy

jin do Ususrio da Unidade Externa:

Na tela “Cadastro da Unidade Externa” que se abrir, preencher os campos: “Tipo
Orgdo Unidade Externa”, “Unidade Externa” e “Login _do Usudrio da Unidade

Externa”. Para localizar o usudrio, basta digitar o login e aguardar que o sistema realize

a busca.

Apds selecionar o usuario, clicar em “Incluir” e, em seguida, clicar em “Salvar”.

Cadastro da Unidade Externa ®

Atendimento e Tutorias

Dados para cadastro

Petiggo/Movimentago

Relatérios

- UNIDADE EXTERNA X

O sistema informara que ja existe um chefe para o 6rgdo. Clicar em "OK".

eproclg-hml.tjmg.jus.br diz

Atencgo. Ja existe um chefe para o érgio selecionado.
Deseja incluir outro chefe?

No primeiro acesso ao eproc, a senha serd a mesma sigla do usudrio. Por exemplo, se a
sigla for UEX12345678900, a senha serda UEX12345678900. Apds acessar, 0 usuario

deverd alterar a senha.

O Sistema Eproc foi criado e cedido gratuitamente pelo TRF4.
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eproc 1.4 Como reinicializar senha

Se algum usudrio da unidade esquecer a senha, o responsdvel podera reinicializa-la.
Para isso, em “menu”, clicar em "Usudrios” e selecionar a opcdo “Cadastro de

Usudrios".

Na tela “Cadastro de Usudrios”, digitar o CPF ou sigla do usudrio e clicar em

"Consultar". Apds selecionar o usuario, clicar em "Reinicializar Senha" para gerar uma

nova senha.

Cadastro de Usudrios ©)

* Reinicializar Senha | Limpar  Voltar

Sigla inicial:
UEXT1 639

Gerenciamento de Processos
Gerenciamento de Usudrios da Unidade
Extema Nome:

Pagina Inicial

Petigiio/Movimentagéo Listar Inativos

Relatérios

Consultar Dados Pessoais  Alterar Dados Pessoais

Tabelas Basicas

Caso o usuario possua e-mail cadastrado, podera também reinicializar a senha ao clicar

em “Esqueci minha senha”, na pagina inicial do eproc.

2. COMO ACESSAR O EPROC

Acessar o eproc do TIMG através do link: https://eproclg.timg.jus.br

Apds o cadastro, o acesso pode ser realizado por meio de login e senha ou certificado
digital. Para acessar por meio de login e senha, inserir o usudrio e a senha nos campos

correspondentes. Apds, clicar em “Entrar”.

Para acessar por meio de certificado digital, clicar no botdo “Certificado Digital” e,

apos a validacao do certificado pelo sistema, inserir a senha do token.

Por ser uma aplicacdo web, o eproc pode ser acessado de qualquer dispositivo com

conexao a internet.
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https://eproc1g.tjmg.jus.br/

= Tribunal de Justia do Estado de Minas Gerais

HOMOLOGAGAD

S

nsulta Autenticidade
Consuta uia de Gustas eproc

Aud Justica Estadual

Tribunal de Justiga do Estado de Minas Gerais

Consulta de Documento por Chave

Fal o | & | Usudrio |
Férum de Conciliagdo
| B8 Senha ® |
mp ENTRAR
Tutoriais .
Esaquect minna senna
Outras opgdes de acesso ®

[ 3 | Centificado Digital |

3. PAINEL DA UNIDADE EXTERNA

Para acessar o Painel da Unidade:
1. Clicar em “Pagina Inicial” disponivel no “Menu”; ou
2. Clicar no icone “Pagina inicial do sistema” (n).

O Painel da Unidade fornecera recursos na aba “Citacdes/Intimacdes” para acessar as
intimacdes realizadas pelas Unidades Judicidrias nos processos em que a Unidade

Externa é intimada.

o ” e
) Painel da Unidade @
Tutor 4 CitagBes/Intimagdes

Consulta Processual Tipo Quantidade de processos

CEEmE T =T Processos pendentes de citagdo/intimag&o - Urgentes

Gerenciamento de Usudrios da Unidade

i Processos pendentes de citagdo/intimagao

Processos com prazo em aberto

Pagina Inicial

[ — Decursos de prazo nos ttimos 30 dias

Relatérios

Tabelas Basicas.

Na coluna "Quantidade de processos", é possivel verificar a quantidade de processos
qgue aguardam resposta, abertura de prazo ou decurso. Para abrir a lista de processos,

clicar sobre a quantidade.

Os localizadores que o usudrio(a) da unidade precisa se atentar sdo:
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eproc a) Processos pendentes de citagdo/intimacdo - Urgentes

No localizador “Processos pendentes de citagdo/intimacdo - Urgentes”, serdo listados
0S processos que possuem atos de comunicac¢do classificados como “urgentes” pela
Unidade Judicidaria no momento da intimagdo ou citagdao, em que o prazo nao foi

aberto, seja pelo destinatdrio ou pelo sistema.

Apds a abertura do prazo, o processo sera transferido para o localizador “Processos

com prazo em aberto”.

b) Processos pendentes de citagdo/intimacgdo

No localizador “Processos pendentes de citacdo/intimagdo”, constardo os processos
gue possuem atos de comunicacdo cujo prazo ainda ndo foi aberto, seja pelo(a)

destinatario(a) ou pelo sistema.

Ao clicar na quantidade de processos, o sistema abrira a tela “Processos pendentes de
citacdo/intimacdo”. Nessa tela, serd exibida uma lista dos processos com cita¢cdes e
intimacOes passiveis de abertura de prazo, com a possibilidade de filtra-los por rito do

processo, grau judicial, localidade judicial e evento de intimacao.

E possivel abrir o prazo de forma individual ou em lote. Para abrir o prazo de um
processo individualmente, clicar em “Abrir Prazo”. Para abrir o prazo de processos em

lote, selecionar as caixas de selecdo correspondentes e clicar no botdo “Abrir Prazo”.

[Processos pendentes de citagao/intimagao| Q@

Atendimento e Tutorias . Gerar Planiha | Peticionamento emBloco | Imprimir | Voltar

Consutta Processual

T . Para ABRIR o prazo, clique noli
-0 prazo serefere 4 parte do pr cBes de autor e réu

- Observagao: é possivel abrir v 05 a0 marcar miltiplos itens e clicar no botéo "Abrir Prazo’ no topo da pagina
- Ao clicar no namero do processo o sistema permite a consulta do processo SEM a abertura do prazo

- A exibigao da lista sera paginada com 300 processos por pagina, caso a quantidade uitrapasse esse nimero,

razo’ (abre o prazo e consult
iarcada em vermelho nas inft

rocessa), OU espere que o sistema abra automaticamente o prazo apés 10 dias corridos, a contar da data do evento de citago/intimagéo.
=

Gerenciamento de Usuarios da Unidade
Externa

Filtrar por:
Rito processo Grau Judicial Localidade Judicial
Todos v Todos v Todos v

Evento de Intimagao

Lista de Citagdes e Intimages Pendentes (1 registro)
C] Processo Classe Assunto Evento & Prazo < Dataenviorequisicio  InicioPrazo  # Final Prazo
1002732-85.2024.8.13.0024
Juizo: 23 VCDIRFOR J
CacastarLempree '
= Autor ACAOCIVILPUBLIGA  Marca  Mimase Eleitonica - Expedida Certificads - Requisisio 27/08/2028 105552 [ o oo
AGENGIA DE TESTE EPROC TUMG 15 dias o : =
~ v
X

Réu
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eproc Ap0ds a abertura do prazo, seja pelo(a) usuario(a) ou pelo sistema, serd registrado um

evento no processo confirmando a intimacdo eletronica, e o prazo processual

comecara a fluir. Além disso, no Painel da Unidade, o processo sera deslocado para o

localizador “Processos com prazo em aberto”.

Eventos

Evento Data/Hora Descrigdo Usudrio Documentos

. 30/08/2024 |Conf|rmada a intimacéo eletrénica | Refer. ao Evento: 11 TR

16:40:47 (UNIDADE EXTERNA - IBGE - Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica IBGE)

12 ?T:sj'ﬂéﬂﬂ LECE ST RS T AT LG 2 - (de 12 VCDIRFOR J para 23 VCDIRFOR J) loirama

L EC=L L (6T TR - Expedida/Certificada - Requisigio
Refer. ao Evento 8

np 27/08/2024 (UNIDADE EXTERNA - IBGE - Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica IBGE)
¢ 105352 Prazo: 15 dias Status:ABERTO
Data inicial da contagem do prazo: 02/09/2024 00:00:00
Data final: 20/09/2024 23:59:59

Para responder a intimag¢do, consultar os procedimentos descritos no tépico “5. Como

responder as Intimagdes”.
c) Processos com o prazo em aberto

Neste localizador, serdo incluidos os processos que possuem atos de comunicagao com
o prazo processual aberto, seja por a¢do do(a) usudrio(a) ou apds o término do prazo

de 10 (dez) dias para ciéncia do sistema, e dentro do prazo para manifestacao.

Ao clicar na quantidade de processos, o sistema abrira uma nova tela chamada

“Processos com prazo em aberto”. Essa tela exibira uma lista dos processos com

citacdes e intimagdes pendentes, com a possibilidade de filtra-los pelo rito do

processo, grau judicial, localidade judicial e evento de intimacao

Para acessar os autos, basta clicar sobre o nimero do processo ou selecionar a caixa de
selecdo referente ao(s) processo(s) desejado(s) e, em seguida, clicar em “Abrir_os

processos selecionados em abas/janelas”.

O Sistema Eproc foi criado e cedido gratuitamente pelo TRF4.
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Atendimento e Tutorias

Gerar Planilha  Peticionamento em Bloco mprimir  Voltar
Consulta Processual
Filtrar por:
Gerenciamento de Processos
) Rito processo Grau Judicial Localidade Judicial
Gerenciamento de Usudrios da Unidade
Externa Todos v Todos v Todos v
Pagina Inicial Evento de Intimagio
Petiéo/Movimentacio -
Relatérios ’

Tabelas Basicas.

Tutorial

. [brir os processos selecionados em abas/janelas]
Usudrios

Lista de Citagdes e Infimagdes Pendentes (2 registros):
Guia de desenvolvimento

~  Dataenvio o
s Processo Classe Assunto 3 Evento e Prazo 3 InicioPrazo - Final Prazo

- requisicio
1002076-31.2024.8.12.0024

Juizo: BHE 13 V.Fe TLE J

Cadastrr Lembrete
O DEPGSITODALE!  Auséncia de Cobranga ":'mcao_ﬂmm"u - Expedida/Certificada ;05094 20/08/2024 13/09/2024

e B866/94 Administrativa Prévia USEED 17:33:04 00:00:00 23:50:50

ESTADO DE MINAS GERAIS 15 dias
x
Réu
REUSEM CPF
~ v

1002732-85.2024.8.13.0024

d) Decurso de prazo nos ultimos 30 dias

No localizador “Decurso de prazo nos ultimos 30 dias”, constardo os processos em que
houve ato de comunica¢do e ndo houve manifestacdo por parte do(a) usudrio(a) da

unidade.

Para retornar ao Painel da Unidade, clicar no icone “Pégina Inicial do Sistema” (ﬂ)

ou clicar em “Menu” e “Pagina Inicial”.

No simbolo “Perfil do usudrio (Ctrl + Shift + U)” (@), localizado no canto superior
direito da tela, é possivel acessar a ferramenta de configura¢do pessoal, bem como o

botdo para encerrar a sessao no eproc.

(VO UEx11884168639 -U ¢

Painel da Unidade

Pesquisar no Menu (Alt +m) LARISSA MARIA VALOIS (UEX11884168639)

Atendimento e Tutorias

5 Citagdes/Intimagbes = '
Consulta Processual . . Novidades
Tipo. Quantidade de process| = |
Gerenciamento de Processos . . | ¥ configuragaes
Processos pendentes de citag3o/intimag3o - Urgentes 0 3 Pa—

Gerenciamento de Ususrios da Unidade T Barra de acessibilidade.

Externa Processos pendentes de citagéo/intimacéo 0
Versdo c: 9.

Pagina Inicial Processos com prazo em aberto 2 @ versio eproc:08.0

PeticEo/Movimentagao Decursos de praza nos itimos 30 dias

0 I B Encerrar Sesséo (Cir

Relatérios

Tabelas Basicas
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eprOC 4. COMO CONSULTAR PROCESSOS

Para consultar processos, o usuario devera inserir o nimero do processo no campo de
pesquisa localizado no canto superior direito da tela. Em seguida, clicar em "Abrir na

mesma janela" ( @) ou "Abrir em nova janela" ([/]) para visualizar os autos. Caso

pressionar "Enter", o processo sera aberto na mesma janela.

A QeI BN [ @

Painel da Unidade . =

Atendimento e Tutorias 4 GitagBes/intimages

Consuita Processual -~

Ao abrir os autos, o usudrio(a) tera acesso inicialmente aos dados da capa, informacgdes
sobre a autuacdo, drea de lembretes, dados relacionados aos assuntos, partes e

representantes, entre outras.

Consulta Processual - Detalhes do Processo @

‘Opgio por Juizo 100% Digital @ Download Completo NIRRT AR

e do processo Classeds acio | Competéncia; | Dta de autuago Stuscio
1002076-31.2024.8.13.0024  DEPOSITO DA LEI8.866/94 Feitos Tributdrios Estaduais 18/07/2024 15:54:55 MOVIMENTO-REMETIDO AO TRF

2o Juigader: ;. izl
" itos Tributa MAGISTRADO EPROC

"2 Processos relacionados:

AUTOR REU

o I (15715 6150001 60 - v B rcu s cor RO

ADVOGADO TESTE 29 ADV2904
ADMINISTRADOR DE NEGOCIO 16 ADMN1G

UNIDADE EXTERNA

[8] Cartirios Extrajudiciais CARTORIO DO 25° OFICIO DE NOTAS DE BELO HORIZONTE [REEINT M1 5y L0V

Logo abaixo do quadro das acbes processuais, serdo apresentadas todas as

movimentagdes e pegas do processo em forma de uma lista de eventos processuais.

Alguns eventos geram documentos, enquanto outros s3o registrados apenas
eletronicamente pelo sistema. Para acessar os documentos gerados, como a peticdo

inicial, basta clicar no link disponivel na coluna "Documentos”, localizado a direita.

Eventos
Evento Data/Hora Descrigéio Usudrio __Do:umenlos
21/08/2024 S . R s
172355 Distribuido por sorteio (BHE 22 V.Fe.Tr.E J) LMV1194 [@mict «

TIMG
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eprOO\lessa consulta, o(a) representante(a) da unidade externa possui acesso a integra dos

processos que a unidade esta cadastrada e aos dados basicos dos processos publicos,

conforme conforme art. 32 da Resolugdo n2 121/2010 do CNJ.

5. COMO RESPONDER AS INTIMAGOES

Para se manifestar no processo, o(a) usuario(a) devera abrir os autos e:

1. Selecionar a opc¢do “Movimentar/Peticionar” disponivel em “Ac¢des”; ou

2. Clicar em “Menu” — ”Peticio/Movimentacdo” — “Peticio/Movimentacdo

por Evento Gerado”.

UNIDADE EXTERNA

8] cartérios Extrajudiciais CARTORIO DO 25° OFICIO DE NOTAS DE BELO HORIZONTE [REVAIN I tes=:1Y

Peticio/Movimentacio
Peticio/Movimentacio por Evento
Gerado

 InformagBes Adicionais
Tabelas Basicas

Agbes

Agravo  Arvore  Audiéncia | Movimentar/Peticionar | Pessoa enquadrada na LEI 14.289

¥ Filtros - | | Pesauisar nos eventos Q

Na tela “Movimentacao Processual” que se abrir, selecionar em “Evento a ser

lancado”, o tipo especifico do documento que sera anexado, como exemplo, resposta,
oficio, entre outros. A busca poderd ser realizada digitando o nome do documento ou

clicar em “Listar Todos”, para exibir todos os resultados disponiveis.

Ap0ds a selecdo do evento, o sistema abrirda um campo para a marcagdo do(s) prazo(s)
gue sera(do) encerrado(s) com o peticionamento. A selecdo do(s) prazo(s) é opcional,
e, caso a peticdo apresentada nao seja destinada ao ato processual decorrente da

intimacdo, o(a) auxiliar deverd desmarcar a(s) opcdo(des), para que o prazo continue

aberto.

Movimentagéo Processual

Movme:

55031 som Cenvoase Daial

Atendimento e Tutorias

Consulta Processual Assunto Autor Réu
Processo: 1002076.31.2024.8.13.0024

Gerenciamento de Processos X ) Auséncia de Gobr
Juizo: BHE 12 VFe TrE J

[Evento a ser langado: '

o
TRESPOSTA |uistar Toses ]

ESTADO DE MINAS GERAIS REU SEM CPF

Peticéio/Movimentacio

Relatorios

Tabelas Basicas

Tutorial

Usudrios

Guia de desenvolvimento

17:33:04) - Ref Evento 7 - CARTORIO DO 25° OFICIO DE NOTAS DE BELO HORIZONTE

TIMG
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eproc ATENCAO! E essencial que o(a) usudrio(a) selecione no campo “Evento a ser

lancado” o tipo de peticdo exato a peticdo que serd anexada, para garantir a

tramitacdo agil do processo.

Em “Documento”, escolher o(s) arquivo(s) que sera(dao) enviado(s). Podem ser
selecionados quantos arquivos forem necessarios.

n n

No campo "Tipo", o(a) wusudrio(a) devera selecionar o tipo de documento

correspondente ao(s) arquivo(s) anexado(s). E possivel digitar o nome do documento

ou clicar em "Listar todos" para exibir a lista completa dos tipos disponiveis.

Se algum arquivo necessitar de sigilo, alterar o campo “Sigilo”.

Para excluir algum documento inserido, clicar no icone “Remover_arquivo” ([']),

localizado ao lado do “Documento”.

Para adicionar mais documentos, clicar em “Adicionar mais Documentos”.

Em seguida, clicar em “Confirmar selecdo de documentos”.

# e

Movimentag&o Processual @
‘Atendimento e Tutorias ‘com Cenficado Digital cor icas al ‘ M
Consulta Processual Assunto Autor Réu
Gerenciamento de Processos. Processo * 1002076 31 20248 13,0024 Auséncia de Cobranga Administrativa Préia ESTADO DEMINAS GERAIS REU SEM CRF

Juizo: BHE 15 UFe TE )
Gerenciamento de Usuarios da Unidade:
Externa

Pagina Inicial Evento a ser langado:

Petigio/Movimentagio RESRRSI Listar Todog

Relatorios

da ntimago.
Tabelas Bsicas

Tutorial

Usudrios

Guia de desenvolvimento

xpedida/Certiicada - Requi 7 - CARTORIO DO 25° OFICIO DE NOTAS DE BELO HORIZONTE

icionar mais Gocumer Digitar Documento | Opgdes Avangadas
= Emt]

Arquivo: Escolher arquivo RESPOSTA pdf 1.6MB

Tipe: RESPOSTA v

Também é possivel digitar o documento que sera juntado ao clicar na op¢do “Digitar

Documento”.
Adicionar mais Documentos | Digitar Documento | OpcGes Avancadas

[IDocumento 1

Arquivo: Escolher arquivo

Tipo: Listar Todos ~ Sigilo: | Sem Sigila (Nivel 0) -

Documentos selecionados e ainda néo utilizados em movimentagéo
Seq @ Formato Nome Documento Tamanho Tipo Documento Sigilo Data Envio Assoc. Assinaturas Digitais Obs Excluir
Total: 0 bytes

TIMG
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eproc O sistema abrirda o editor de textos para que o usuario insira o conteudo do

documento. Apds finalizar a edi¢o, clicar no icone “Anexar Documento e Sair” ( i)

para salvar e escolher o tipo do documento que serd anexado.

RESPOSTA

Sem Sigilo (Mivel 0)

Em seguida, os documentos serdo relacionados em “Documentos selecionados e ainda

nao utilizados em movimentacao”.

Para movimentar, clicar em “Peticionar”.

Adicionar mais | Digitar Documento | Opgdes Avangadas

D 1

Arquivo: | Escolher arquivo

Tipo Listar Todos ~ Sigilo: [Sem Sigilo (Nivel 0) ~

Confirmar selegia de documentos
| i e ainda nao utilizados em m ao |
Seq(® Formato Nome Documento Tamanho Tipo Documento Sigilo Data Envio Assoc. Assinaturas Digitais ~ Obs Excluir
: 1 PDF RESPOSTA pdf associado ao processo 1002076-31.2024.8.13.0024 1650044 bytes Alterar RESPOSTA Alterar [Sem Sigilo (Nivel 0) 30/08/2024 17:02:59 Associar kﬂptmnal) X
Total: 1650044 bytes.
‘ ~ v
[ 505 Assnarcom Cente_ gial | ot

Apds "Peticionar", serd lancado um evento no processo referente ao documento

enviado.

Arvore

Agravo Audiéncia | Movimentar/Peticionar | Pessoa enquadtada na LEI 14.289

Y Filtros + | Pesquisar nos eventos Q
Eventos
Evento Data/Hora Descrigdo Usuirio ‘ Documentos
m  |ERIZem R - Refer. 20 Evento: 11 UEX11884168639 [RESPOSTA1 |
17:05:16 (UNIDADE EXTERNA - is IBGE)
" 32-/:?:27“24 (UNIDADE acr:r;N:JD"; e Evgmc:"mw'n IBGE) UeIEEs Geese
, W,
/ \
. . . . . Tribunal de Justica do
O Sistema Eproc foi criado e cedido gratuitamente pelo TRF4. Ercato e Wines Gl

r



eproc 5.1 Intimagdes que nao exigem documento em resposta

Nos casos, por exemplo, de envio de decisao informando a data da audiéncia, entre
outros, apo6s realizar os encaminhamentos internos da Unidade Externa, seguir os

passos:

1. Clique em "Movimentar/Peticionar".

2. Lancar o evento "Ciéncia, com renuncia ao prazo", selecionando SEMPRE o

prazo (intimag¢do) que estd sendo encerrado.

[Vl UEX11884168629 - U &

Movimentagéo Processual @

Fejiona | | Assinarcom Gerdieado Dl | | Wovimaragho Sucessivs | | Avinssom Suieato g | | Yolar

Atendimento e Tutorias

Consulta Processual — T Réu
Gerenciamento de Processos Processo: 1002076-31.2024 8130024 ruséncie ESTADO DE MINAS GERAIS REU SEM CPF
Gerenciamento de Usurios da Unidade Juizo: BHE 1*VFe TrE S
Externa

Pégina Inicial

ven
Peticao/Movimentacio K | Listar Todos

Relatérios

Tabelas Basicas
Tutorial

Usuirios

Guia de desenvolvimento

Selecione o(s) prazofs) a ser(em) fechado(s) (OPCIONAL):
[ Infimagéo Eletrénica - ExpedidalCertficada - Requisico (0710812024 17:3304) - Ref. Evento 7 - CARTORIO DO 25° OFICIO DE NOTAS DE BELO HORIZONTE ‘

Ao marcar o prazo que esta sendo encerrado, o sistema associard a resposta (peticdo) a
intimagao enviada, realizando as automagdes no sistema, como a alteragdo da cor e

dos simbolos do evento.

Observagao: Se o prazo ja tiver expirado, ao peticionar no processo, o sistema nao
habilitard nenhum prazo para encerramento, pois entende que ndo ha mais prazos em
aberto para serem "fechados". Contudo, isso ndo impede que a Unidade Externa

apresente uma peti¢do no processo.

6. COMO FAZER A TRANSFERENCIA DE PROCESSOS PARA OUTRO
USUARIO

A transferéncia de processos é realizada na tela “Gerenciamento de Processos da

Unidade Externa”. Para isso, clicar em “Menu”, “Gerenciamento de Processos” e, em

seguida, “Gerenciamento de Processos da Unidade Externa”.

O Sistema Eproc foi criado e cedido gratuitamente pelo TRF4.
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Eproc
Remeter Processo L

Pesquisar no Menu (Alt + m)

Atendimento e Tutorias

Filtro

Consulta Processual

: P
Gerenciamento de Processos [ Listar processos baixados F
Gerenciamento de Processos da da

Unidade Externa

Gerenciamento de Usudrios da Unidade
yterna ~ Tipo de Gerenciamento

Na tela “Remeter Processo Usuario” que se abrir, serd necessario preencher os

seguintes campos:

e Aba “Filtro”: marcar a caixa de selecao “Listar processos baixados” para
transferir, também, os processos que foram arquivados. Em “Prazo”
selecionar “Todos” e no campo “Procurador Atual”, utilizar a opcao
“Listar Todos” e escolher o antigo Responsdvel (que ndo estd mais

atuando na Unidade Externa);

e Aba “Tipo de Gerenciamento”: Em “Tipo de Remessa”, selecionar a
opcao “Substituir pelo usudrio” e em “Login do Usuario que ira

receber”, selecionar o novo responsavel pela Unidade Externa.

Em seguida, clicar em “Consultar”.

ST Uex 11834168630 -U ¢

Remeter Processo Usudrio @
Atendimento e Tutorias » Gonsatar | [¥oir

Consulta Proc: -

o
[Todes v o Listar Todos

Externa

Pégina Inicial

Peticio/Movimentacio

Relatérios

Listar Todos
Tabelas Basicas.

O sistema exibira a lista de processos. Selecionar os processos que serdao remetidos e,

em seguida, clicar em “Remeter”.

TIMG
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Atendimento e Tutorias

Consuita Processual
Gerenciamento de Processos . prazo: Procurador Atual:
. oo Tod v [ £ Listar Tod

Gerenciamento de Usudrios da Unidade [Todos f fStarTodos

Externa

Pégina Inicial

o _ ~Tip

(R AT Login do Ususrio que ird receber:

Relatérios (=T Listar Todos

Tabelas Basicas:

Tutorial

bt 05 processos selecionados em abasfianeias

s0. Classe Parte Representada  Qualificagéo da parte Assunto UOltimo E
1100005992 2024 8 13 0024 AUENAGAO JUDICIAL DE BENS 18aE UNIDADE EXTERNA  Alimentos e
1000190.94 2024 8 13 0024 CUMPRIMENTO DE SENTENCA 1BGE UNIDADEEXTERNA  Bem de Familia Legal Decorrdo prazo -
100100069 2024 8 13 0024 ALIMENTOS - LEI ESPECIAL N° 5 478/68 IBGE UNIDADE EXTERNA Alimentos. Decorrido prazo -
1002732 85 2024 8 13 0024 AGRO CIVIL PUBLICA 18GE UNIDADEEXTERNA  Marca PETIGAO PROTOCOLADA JUNTADA - RESPOSTA.
1003183132024 8 130024 MANDADO DE SEGURANGA CIVEL IBGE Liquidagdo / Execugio PETIGAO PROTOCOLADA JUNTADA - PROCURAGAD
1000093.94 2024 8 13,0024 ALIENAGAO JUDICIAL DE BENS 1BGE UNDADEEXTERNA  Custas Evpedidaicerticada 2 intimag o sietinica -
i 05 processos selecionados em abaslianelas

Apds transferir todos os processos para o novo responsavel, a vinculacdo e o acesso do

antigo responsavel deverao ser desativados.

Para realizar a exclusao, consultar o tépico 7.

7. COMO DESATIVAR O CADASTRO DE UM USUARIO DA UNIDADE
EXTERNA

A desativagdo de cadastros da Unidade Externa é responsabilidade do responsavel pela
Unidade Externa (primeiro usudrio cadastrado). Para desativar um usuario cadastrado,
€ necessario, primeiro, desassocia-lo de todos os processos, conforme exposto no

tépico 6.

Apenas quem cadastrou o usudrio possui autorizacdao para desativa-lo.

z

Para realizar a exclusdo, acessar o “Menu” e selecionar "Gerenciamen ri

da Unidade Externa”. Em seguida, clicar no icone “Desativar Vinculo do Usudrio com

Unidade Externa” ( .2 ) para completar a exclusdo.

Gerenciamento de Usuérios da Unidade Externa @]

Afendimento e Tutorias

Consulta Processual Critérios de b

Gerenciamento de Processos

Tipo Orgéo Unidade Extema:
Gerenciamento de Usudrios da Unidade f ]
Externa

Pagina Inicial [ v

Peticio/Movimentacio

Relatérios

Tabelas Basicas.
Lista de Usuérios da Unidade Extema (4 regisiros)

Tutorial

a 2 Agéncia £ Descrigéo ; Usudrio 4 Chefe Agoes
Usudrios o de Geogratia & Est: 18GE cal oLy -Uex: 091 sim
'CARTORIO DO 25¢ OFICIO DE NOTAS DE BELO
Guia de desenvolvimento HORIZONTE oz R-UEX( 3 Sim
o de Geografa ¢ Estatistica 1BGE L IS - UEX1H 39 Sim
GARTORIQ DO 25° OFICIO DE NOTAS DE BELO ” 5
CARTCHT L JERT-R Sim - S

O Sistema Eproc foi criado e cedido gratuitamente pelo TRF4.
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eprOCATENCZ\O! Se for necessario desativar o usudrio gestor da Unidade Externa (primeiro
usudrio cadastrado), é responsabilidade desse usudrio, ao tomar ciéncia de seu
desligamento, cadastrar outro(s) usudrio(s) no sistema, caso ainda ndo existam, e

transferir todos os processos para os demais usuarios.

A desativagao total do cadastro desse primeiro usuario da Unidade Externa deve ser
solicitada ao suporte do eproc por meio de abertura de chamado no Portal de

Informatica do TIMG, no enderego: https://informatica.tjimg.jus.br/ess.do

O Sistema Eproc foi criado e cedido gratuitamente pelo TRF4.
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