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eproc 1. PAINEL DO PROCURADOR

Apds acessar o sistema, o Procurador terda acesso ao “Painel do Procurador”, que
fornecerd recursos para acessar as Citagdes/Intimacgdes, Audiéncias entre outras

funcionalidades.

[ PR123456 - PROCUR: ¢
+m)

Painel do Procurador @

Tipo Quantidade

Processos pendentes de citagéo/intimacéo

Processos pendentes de intimagao de homologago de acordo
Processos pendentes de citagéo - art 334 CPC

Decursos de prazo nos tltimos 30 dias.

O sistema é pré-configurado para que o Painel do Procurador seja acessado por meio

do icone “Pagina Inicial do Sistema” ([}), localizado no campo superior direito da

tela, sendo possivel alterar essa configuracao.

No “Menu”, também é possivel acessar o Painel do Procurador ao clicar em “Painel do

Procurador”.

Para modificar a configuracdo de acesso ao Painel do Procurador na “Pdgina Inicial do
Sistema” (ﬂ), o procurador(a) devera clicar no botdo “Perfil do usuario (Ctrl + Shift
+ U)” ([£)), localizado no canto superior direito da tela, e selecionar “Configuragdes”.

SRV PR123456 - PROCURS ¢
+m)

Painel do Procurador

5 Citagdes/Intimages

Processos com prazo em aberto - urgente

Processos pendentes de citagao/intimacéo - Urgentes

Processos pendentes de citagéo/intimacéo

Na tela “ConfiguracGes Personalizadas” que se abrir, ir até o campo “Inicializacao” e,

em “Pagina Inicial”, selecionar a opcao desejada.

TIMG

O Sistema Eproc foi criado e cedido gratuitamente pelo TRF4. Extade e Minas Gl



Menu Textual
Atendimento e Tutorias
Consulta Proc |
Gerenciamento da Procuradoria

Gerenciamento de Feriados e
Suspensdes

Gerenciamento de Processos
Laudos Técnicos

Mensagens

Movimentagéo Processual
Painel do Procurador
Paradas do Sistema

Permissoes Expressas

Petiggo Inicial

[Vl 00123456 - PROCUR/ ¢

Ocultar documentos
Permite selecionar o nimero méximo de documentos que seréo exibidos em um evento. Eventos com nimero maior do que o indicado terdo botéo "EXIBIR
DOCUMENTOS” para que sejam mostrados.

Ocultar mensagem "Evento néo gerou documento®
Na tabela de eventos de um processo, ndo exibe a mensagem “Evento ndo gerou documento

Pré-visualizago de documentos, minutas, modelos e textos padrio
Ao manter o cursor sobre um link de documento, minuta, modelo ou texto padréo, uma janela se abre com a pré-visualizagéo deste.

Visualizar informagdes do documento
Exibe um baldo com informagées sobre o documento em que o cursor do mouse esta posicionado.

Inicializagao
Dicas

Exibir dicas na pagina principal

Perfil padréo
Permite escolher o perfil que serd selecionado como padréo ao fazer login no sistema.

=

Permite escolher a pagina inicial do sistema

Processos pendentes de citagdo/intimagéo
Processos com prazo em aberto

Processos pendentes de citagao/intimagao - Urgente
Processos com intimagéo de pauta

Processos com Decurso de Prazo, nos Gitimos 30 dias
Peticdes Iniciais pendentes de distribuigao

Movimentagdes pendentes

Consultar Processos

Associagéo Analista ao Procurador
Cadastros da Procuradoria
Cadastros de Férias

Gerenciamento da Procuradoria

Feriados (Procurador) >

o

E possivel também configurar atalhos 1, 2 e 3, que ficardo localizados ao lado do icone

“Pagina Inicial do Sistema”. Para realizar a configuracdo dos atalhos, na pdagina

4

‘Configuracdes Personalizadas”, ir até o campo “Ag¢oes” e, em “Acesso rdpido a rotina

1”, “Acesso rdpido a rotina 2” e “Acesso rdpido a rotina 3”, selecionar as opc¢des

desejadas.

Configuragdes personalizadas

As des sao salvas i ao serem alterados os campos

Privacidade e Seguranga

A otificagses
Permite que o Eproc mostre notificagdes relevantes no canto inferior direito da tela

O Desabilita

Voltar

do

Acesso rapido a rotina 1
Permite escolher uma rotina para acesso rapido.

Acesso répido a rotina 2
Permite escolher uma rotina para acesso rdpido

Acesso répido a rotina 3
Permite escolher uma rotina para acesso rdpido.

Vot

Botdes no menu "Agdes”
Mostrar os links do menu "AcBes" como botGes.

Exibir botdo "Copiar para colar no Excel”
Exibe botso na capa do processo que permite copiar dados dteis para confecgo de calculos, para colar no Excel ou LibreOffiee Calc.

Mostrar icones no menu "Agdes”

O Desativado

[ODesativado

O Desativado

Exibe fcones nos botdes do menu *Acées”, facilitando a identificagdo da opcéo desejada entre as diversas disponiveis. Atencdo: esta preferéncia somente

funciona se a configuragdo do eproc “Botées no menu Agdes” estiver ativada.

Apds realizar as configuracdes, pressionar a tecla “F5” para atualizar as informacdes.

1.1 Citagdes/Intimagoes

A aba “Cita¢des/Intimacbes” é destinada ao controle e gerenciamento dos atos de

comunicacao realizados nos processos. Nela, sdo exibidos os numeros de processos em

cada situacdo especifica

classificados em 7 (sete) categorias, listadas verticalmente:

O Sistema Eproc foi criado e cedido gratuitamente pelo TRF4.

relacionada a comunicacdo judicial. Esses atos sao

TIMG

Tribunal de Justica do
Estado de Minas Gerals



‘ ! p ro‘ = Citagbes/Intimagdes

Processos com prazo em aberto 0

Tipo Quantidade

Processos com praza em aberto - urgente 0

Processos pendentes de citagdo/intimacgdo - Urgentes 0
Processos pendentes de citagdo/intimagéo ,7
Processos pendentes de intimag&o de homologagéo de acordo ﬂ_
Processos pendentes de citagdo - art 334 CPC 0
Decursos de prazo nos ultimos 30 dias 0

a) Processos com prazo em aberto

Neste localizador, serdao incluidos os processos que possuem atos de comunicagdao com
0 prazo processual aberto, seja por acdo do(a) usudrio(a) ou apds o término do prazo

de 10 (dez) dias para ciéncia do sistema, e dentro do prazo para manifestacao.

Ao clicar na quantidade de processos, o sistema abrira uma nova tela chamada
“Processos com prazo em aberto”. Essa tela exibirda uma lista dos processos com
citacOes e intimacdes pendentes, com a possibilidade de filtra-los pelo rito do

processo, grau judicial, localidade judicial e evento de intimacao

Para acessar os autos, basta clicar sobre o nimero do processo ou selecionar a caixa de

selecao referente ao(s) processo(s) desejado(s) e, em seguida, clicar em “Abrir os

processos selecionados em abas/janelas”.

Processos com prazo em aberto @
Gerar Planilha  Peticionamento em Bloco  Imprimir || Voltar
Rito processo Grau Judicial Localidade Judicial
Todos v Todos v Todos v

Evento de Intimagéo

=
[Abrir os processos selecionados em abas/janelas
Lista de CitagBes e IntimagBes Pendentes (2 registros
Dat: - -
B Processo Classe Assunto s Evento e Prazo 5 a.e.nvwwo B Inicio Prazo - Final Prazo
requisicéio
1003516-62.2024.8.13.0024
Juizo: BHE 1# VFe TrtM J
Cadastrar Lembrete
DEPOSITO DA LEI Expedida/certificada a citacio 08/10/2024 08/10/2024
O Autor Divida Ativa ndo-tributaria eletronica 04/10/2024 14:35:31
8.866/94 00:00:00 23:59:59

AUTOR PROC 1 dias
X
Réu
PROCURADORIA

1003517-47.2024.8.13.0024

Juizo: BHE 2° V.Fe.TtM J

Cadastrar Lembrete

O Sistema Eproc foi criado e cedido gratuitamente pelo TRF4.
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eproc b) Processos com o prazo em aberto - urgente

Neste localizador, serdo listados os processos que possuem atos de comunicacdo
classificados como “urgentes” pela Unidade Judicidria no momento da intimagdo ou
citacdo, com prazo processual aberto, seja por acdo do usudrio ou apds o término do

prazo de 10 (dez) dias para ciéncia do sistema, e dentro do prazo para manifestagao.
c) Processos pendentes de citagdo/intimagdo — Urgentes

Nesse localizador, serdo listados os processos que possuem atos de comunicacdo
classificados como “urgentes” pela Unidade Judicidria no momento da intimagao ou

citacdo, em que o prazo ndo foi aberto, seja pelo destinatdrio ou pelo sistema.

Apds a abertura do prazo, o processo sera transferido para o localizador “Processos

com prazo em aberto — urgente”.

d) Processos pendentes de citagdo/intimagao

Neste localizador, constardo os processos que possuem atos de comunica¢do cujo

prazo ainda ndo foi aberto, seja pelo(a) destinatario(a) ou pelo sistema.

Ao clicar na quantidade de processos, o sistema abrira a tela “Processos pendentes de
citacdo/intimacdo”. Nessa tela, serd exibida uma lista dos processos com citacdes e
intimacdes passiveis de abertura de prazo, com a possibilidade de filtra-los por rito do

processo, grau judicial, localidade judicial e evento de intimacao.

E possivel abrir o prazo de forma individual ou em lote. Para abrir o prazo de um
processo individualmente, clicar em “Abrir Prazo”. Para abrir o prazo de processos em

lote, selecionar as caixas de sele¢do correspondentes e clicar no botdo “Abrir Prazo”.

Tribunal de Justica do
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e p rO( | Processos pendentes de cita(;éo/intima(;éo| 5

PRl Gerar Planilha | Peticionamento em Bloco | Imprimir | Voltar

Para ABRIR o prazo, clique no link "Abrir prazo’ (abre o prazo e consulta o processo), OU espere que o sistema abra automaticamente o prazo apos 10 dias corridos, a contar da data do evento de citagéorintimacao.
-0 prazo se refere  parte do processo marcada em vermelho nas informagdes de autor e réu

- Observagao: € possivel abrir varios prazos ao marcar miltiplos itens e clicar no botéo *Abrir Prazo" no topo da pagina.

- Ao clicar no nimero do processo o sistema permite a consulta do processo SEM a abertura do prazo.

- A exibigdo da lista serd paginada com 300 processos por pagina, caso a quantidade ultrapasse esse nimero.

Rito processo Grau Judicial Localidade Judicial
Todos v Todos v Todos v

Evento de Intimagéo

= 3

lecionados em abas/janelas

Lista de Citages

ntimagBes Pendentes (2 registros
8 Processo Classe Assunto ) Evento e Prazo < Dataenviorequisicio  InicioPrazo Final Prazo

1003516-62.2024.8.13.0024

Juizo: BHE 1° ViFe.TEM J

Cadastrar Lembrete ’

. " - L Expedida/certificada a intimag&o eletronica N
E Autor DEPGSITO DA LEI 8.866/94 Divida Ativa nao-tributdria 15 diag 07/10/2024 15:28:19 ] Abrir Prazo
AUTOR PROC
X
Réu
v
PROCURADORIA

Apds a abertura do prazo, seja pelo Procurador ou pelo sistema, serd registrado um
evento no processo confirmando a intimacdo eletrGnica, e o prazo processual
comecara a fluir. Além disso, no Painel do Procurador, o processo sera deslocado para

4

‘Processos com prazo em aberto”.

Confirmada a intimagao eletrénica - Refer. ao Evento: 7

9 07/10/2024 15:31:58 . 76 00
(REU - PROCURADORIA )
Expedida/certificada a intimagao eletronica b
Refer. ao Evento 2

8 £ 07/10/2024 15:28:34 REUSEHOGURADORIE) 11 339

Prazo: 15 dias Status:ABERTO
Data inicial da contagem do prazo: 08/10/2024 00:00:00
Data final: 29/10/2024 23:59:59

Para responder a intimagdo, consultar os procedimentos descritos no tépico “6.2

Peticionamento Intermedidrio”.
e) Processos pendentes de intimag¢do de homologagao de acordo

Neste localizador, constardo os processos que possuem atos de comunicagao realizados
pela Unidade Judicidria com o evento especifico de “homologacdo de acordo”, cujo

prazo ainda ndo foi aberto, seja pelo(a) destinatario(a) ou pelo sistema.
f) Processos pendentes de citagao — art. 334 CPC

Neste localizador, constardo os processos que possuem atos de comunicacao realizados
pela Unidade Judicidria com o evento especifico “art. 334 CPC”, cujo prazo ainda nao

foi aberto, seja pelo(a) destinatario(a) ou pelo sistema.

TJMG
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eproc g) Decurso de prazo nos ultimos 30 dias

Neste tipo, constardo os processos em que houve ato de comunicagdo e ndo houve

manifestacdo por parte do Procurador nos ultimos 30 (trinta) dias.

1.2 Foruns de Conciliagdes

A aba “Féruns de Conciliagdo” indicara os processos que se encontram em fase de

conciliagao.

o«

Para abrir o quadro, clicar no icone “ ®“ . E possivel configurar o quadro para que
permaneca sempre aberto. Para isso, clicar no checkbox abaixo da lista de situa¢des do

guadro.

= Féruns de Conciliagies

Status Quantidade
Criados / Aguardam abertura 0
Abertos / Em negociag&o 0
Aguardam manifestagéo 0
Propostas de acordo pendentes de analise 0

Di":r'.e'-::':ue Foruns de Conciliagdes* sempre aberto «

1.3 Petig¢Oes Iniciais Pendentes de Distribuicao

Nesta aba estardo listadas as petigOes iniciais elaboradas pelo analista e pelo assistente

vinculados ao Procurador, que ainda ndo foram distribuidas/protocoladas.

Para abrir as peticdes pendentes, clicar no icone “ #”.

= Petiges Iniciais pendentes de distribuigéo

' Tipo Quantidade de processos

Processos pendentes do procurador 0

1.4 Movimentag¢oes Pendentes

Nesta aba estardo listadas as peti¢des intermedidrias elaboradas pelo analista ou pelo

assistente vinculados ao Procurador, que ainda nao foram protocoladas.

TJMG
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eproc Para abrir o quadro, clicar no icone “ ¥ ”,

= Movimentagdes pendentes

Tipo Quantidade de processos

Mavimentacdes/peticdes pendentes para procurador 0

1.5 Sessoes de Julgamento

Os processos cujas sessdes de julgamentos tenham sido designadas, estarao descritos

neste quadro.

“ || »

Para abrir o quadro, clicar no icone

= Sessdes de Julgamento

Tipo Quantidade de processos

Processos em pauta 0

1.6 Recursos do Tribunal

Nesta aba, estarao disponiveis os Agravos de Instrumento distribuidos pelo procurador.

Para abrir a lista de de agravos, clicar no icone “ #”. Ao clicar na quantidade de

processos, o sistema abrird a pagina “Agravo de Instrumento Distribuido”, que

fornecera informacgdes pertinentes ao agravo, como o niumero e a data da distribuicao.

= Recursos do Tribunal

Tipo Quantidade de processos

Agravo de Instrumento Distribuido 0

1.7 Audiéncias

A aba “Audiéncias” permite consultar as audiéncias futuras, realizadas, canceladas e

nao realizadas.

“"

Para abrir o quadro, clicar no icone “

TJMG

Tribunal de Justica do

O Sistema Eproc foi criado e cedido gratuitamente pelo TRF4. Extado B Minas Garals



eproc =

Situagéo Quantidade de Audiéncias
Audiéncias Futuras(Designada, Redesignada, Prorrogada, Adiada) 0
Audiéncias Realizadas (Audiéncias Realizadas) 0
Audiéncias Nao Realizadas (Canceladas Mao Realizadas) 0

Audiéncias Futuras de Conciliagdo(Designada, Redesignada, Prorrogada,

Adiada)
Audiéncias Realizadas de Conciliagdo (Audiéncias Realizadas) 0
Audiéncias Ndo Realizadas de Conciliagéo (Canceladas,Ndo Realizadas) 0

Ao clicar na quantidade, sera aberta uma nova tela com as informagdes pertinentes,

como numero do processo, evento, local, data/hora e observagdes.

2. PAINEL DO GERENTE PROCURADORIA

Apds acessar o sistema, o Gerente Procuradoria tera acesso ao “Painel do Gerente”,
que fornecerd recursos para pesquisar processos utilizando filtros disponiveis como
”n u

“andamento”, “periodo” e “origem”, além da possibilidade de gerenciar a procuradoria

e processos através do “menu”.

O sistema é pré-configurado para que o Painel do Gerente seja acessado por meio do
icone “Pagina Inicial do Sistema” (n), localizado no campo superior direito da tela,

sendo possivel alterar essa configuragao.

No “Menu”, também é possivel acessar o Painel do Gerente ao clicar em “Painel do

Gerente”.

Painel do Gerente

Visibilidade do Painel
‘Somente Processos em Andamento () Todos os Processos () Por Periodo 8 =)

Subsegdo de Origem

Em “Visibilidade do Painel”, selecionar uma das opg¢des: “Somente Processos em
Andamento” “Todos os Processo” ou “Periodo”. Em “Subsecdo Origem”, selecionar a

Comarca. Em seguida, clicar no botao “Filtrar”.

O sistema retornara a busca indicando o niumero de processos enquadrados nos filtros

utilizados, separados por procurador lotado na entidade.

TIMG
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ALVUS DUMBLEDORE-PROCURADOR - (PROC-ALVUS) 0

LUCIO MALFOY-PROCURADOR - (PROCLucio) 2
LUNA LOVEGOOD-PROCURADOR - (PROCLuna) 2
PEDRO PETTIGREW-PROCURADOR - (PROCPedro) 2

Para exibir mais informacdes, clicar na linha referente ao Procurador. Em seguida, serao
abertas as informacOes relativas aos processos que sdo de responsabilidade do

Procurador.

ALVUS DUMBLEDORE-PROCURADOR - (PROC-ALVUS) @ 0

Citagfes/Intimagdes
Tipo Quantidade de processos
Processos pendentes de citagdo/intimagéo - Urgentes 0
Processos pendentes de citagdo/intimagéo 0
Processos pendentes de intimag&o de homologac&o de acordo 0
Processos pendentes de citagéo - art 334 CPC 0
Processos com prazo em aberto 0

Decursos de prazo nos ultimos 30 dias 0

Observacdo: Os icones de numeros indicativos da quantidade de processos localizados

naquela situacdo sdo clicaveis e direciona o usudrio a lista dos processos.

Os procedimentos para gerenciamento da procuradoria e dos processos que podem

ser realizados pelo “Gerente Procuradoria”, estao descritos no Manual Procuradoria | -

Gerenciamento das Procuradorias.

3. PAINEL DO CORREGEDOR PROCURADORIA

Apds acessar o sistema, o Corregedor Procuradoria terda acesso ao “Painel do
Corregedor”, que fornecerd recursos para pesquisar processos utilizando filtros

n u

disponiveis como “andamento”, “periodo” e “origem”.

No “Menu”, também é possivel acessar o Painel do Corregedor Procuradoria ao clicar

em “Painel do Corregedor”.

TJMG
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Painel do Corregedor

Visibilidade do Painel

Somente Processos em Andamento ) Todos os Processos () Por Periodo =) B

A funcdo do Corregedor Procuradoria é acompanhar o andamento dos processos da

Procuradoria.

Em “Visibilidade do Painel”, selecionar uma das op¢des: “Somente Processos em

Andamento” “Todos os Processo” ou “Periodo”. Em seguida, clicar no botdo “Filtrar”.

O sistema retornara a busca indicando o niumero de processos enquadrados nos filtros

utilizados, separados por procurador lotado na entidade.

ALVUS DUMBLEDORE-PROCURADOR - (PROC-ALVUS) 0
LUCIO MALFOY-PROCURADOR - (PROCLucio) 2
LUNA LOVEGOOD-PROCURADOR - (PROCLuna) 2
PEDRO PETTIGREW-PROCURADOR - (PROCPedro) 2

Para exibir mais informacdes, clicar na linha referente ao Procurador. Em seguida, serdo
abertas as informacgdes relativas aos processos que sdao de responsabilidade do

Procurador.

ALVUS DUMBLEDORE-PROCURADOCR - (PROC-ALVUS) @ 0

Citagfes/Intimagdes
Tipo Quantidade de processos
Processos pendentes de citagdo/intimagéo - Urgentes 0
Processos pendentes de citagdo/intimagéo 0
Processos pendentes de intimagdo de homologagao de acordo 0
Processos pendentes de citagdo - art 334 CPC 0
Processos com prazo em aberto 0

Decursos de prazo nos ultimos 30 dias 0

Observacgao: Os icones de numeros indicativos da quantidade de processos localizados

naquela situacdo sdo clicaveis e direciona o usuario a lista dos processos.

TIMG
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eprOC 4. PAINEL DO ANALISTA PROCURADORIA

Apds acessar o sistema, o Analista terd acesso ao “Painel do Analista”, que fornecerd
as principais informacGes sobre os processos atribuidos ao Procurador que o analista é

vinculado.

O sistema é pré-configurado para que o Painel do Analista seja acessado por meio do
icone “Pagina Inicial do Sistema” (n), localizado no campo superior direito da tela,

sendo possivel alterar essa configuragao.

No “Menu”, também é possivel acessar o Painel do Analista ao clicar em “Painel do

Analista”.

[yo—— Painel do Analista

Atendimento e Tutorias 1+l Total de processos por precurador

» S ©

HOMOLOGAGAQ

Consulta Processual

Laudos Téenicos @ Petigdes Iniciais pendentes de distribuigéo

Mensagens

# Movimentacdes pendentes
Movimentagdo Processual

Painel do Analista

4.1 Total de processos por procurador

Nesta aba, serdo exibidos todos os processos sob responsabilidade do(s)

Procurador(es) aos quais o analista estd vinculado.

Para abrir o total de processos, clicar no icone “ # “, Para acessar a quantidade de
processos, clicar no icone "Consultar".
= Total de processos por procurador

Procurador +; Quantidade de processos

LUNA LOVEGOOD (PROCLuna) - PROCURADOR 4 C:@ar

4.2 Painel de Controle de Processos do Procurador

Os processos do Procurador serdo exibidos para o analista no painel de controle, que
exibird informacdes Uteis relacionadas aos processos sob responsabilidade do

procurador. Além disso, o painel de controle oferece filtros de pesquisa com

TIMG
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eprOCoarémetros definidos pelo analista, o que facilita a busca e o gerenciamento dos

processos.
Processos de LUNA LOVEGOOD - PROCURADOR ®
Gerar Planitha | | Consuttar | | Fechar |
Filtro
() Com prazo (Abertos) (@) Todos os processos () Baixados (s) Movimento

() Com prazo (Porabri) () Com intimagéo de pauta

Pendéncias do Fluxo de Tramitaco Direta: Area:
Rito:

N°® Processo de LUNA LOVEGOOD:

a) Audiéncias

No quadro “Audiéncias” sdo dispostas as informacgdes relativas as audiéncias nos

processos.

Audiéncias
Situagdo Quantidade

Audiéncias Futuras(Designada, Redesignada, Prorrogada, Adiada)

Audiéncia Realizadas (Audiencias Realizadas)

Audiencias N3o Realizadas (Canceladas,Ndo Realizadas)

Audiéncias Futuras de Conciliagdo(Designada, Redesignada, Prorrogada, Adiada)

Audiéncia Realizadas de Conciliacdo (Audiencias Realizadas)

o o o oo o

Audiencias Ndo Realizadas de Conciliagdo (Canceladas, Ndo Realizadas)

b) Foéruns de Conciliagao

Na opgdo “Féruns de Conciliagdo”, que podera ser acessada ao clicar no icone “ #”,

serdo exibidos os processos que estdo na fase de conciliagdo.

= Féruns de Conciliagbes
Status Quantidade

Criados / Aguardam aberiura

Abertos | Em negociacdo

Aguardam manifestacio

= e = e

Propostas de acordo pendentes de andlise

c) Listar Processos

Na opgao “Listar Processos” serdao exibidos todos os processos sob responsabilidade

do procurador. Para abrir o quadro, clicar no icone “ #”,
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eproc

Nesta aba, constarao as petigoes iniciais elaboradas pelo analista, mas que ainda nao

=l Listar Processos

Lista de Processos (4 registros)

2 Numero Processo < Sigile 2 Classe
1003555-50.2024.8.13.0024 2™ 390 o iroRIA
1003555-50.2024.8.13.0024 o)

SemSigile  PROCEDIMENTO
1003554.7420248.13.0024 (orn 59 Pk

Sem Sigile 5
1003242-98.2024.8.13.0024 (Nivel 0) EXECUCAQ FISCAL
Sem Sigilo DEPQSITO DALEI

1003245-08.2024.8.13 0024 (Nivel 0) 2 866/04

Autores Principais

HOGWARTS ESCOLA
DE MAGIA

HOGWARTS ESCOLA
DE MAGIA

HOGWARTS ESCOLA
DE MAGIA

PEDRC ALVARES
CABRAL

* Ultimo Evento

Ato ordinatario praticado Documento encaminhado &
disponibilizacdo ne Didrio Eletrénico

Ato ordinatorio praticado Documento encaminhado &
disponibilizacdo ne Didrio Eletrénico

Expedicdo de Caria pelo Correio

Expedidal/certificada a citacéo eletrdnica

* Data/Hora

27/09/2024
15:30:03

27/09/2024
15:21:19

19/09/2024
14:44:26

16/09/2024
11:52:35

Agoes

4.3 Peticoes Iniciais Pendentes de Distribuicao

foram distribuidas/protocoladas. Para abrir o quadro, clicar no icone “ # ”,

Nesta aba, constardo as peti¢des intermedidrias elaboradas pelo analista, mas que

ainda n3o foram protocoladas. Para abrir o quadro, clicar no icone “ # ”,

=l Petiges Iniciais pendentes de distribuigio
Tipo
Processos pendentes para procurador

Processos pendentes ja distribuidos para procurador

Quantidade de processos

4.4 Movimentag¢oes Pendentes

= Movimentagdes pendentes
Tipo

Movimentagtes pendentes

Quantidade de processos

5. PAINEL DO ASSISTENTE

Apds acessar o sistema, o Assistente terd acesso ao “Painel do Analista”, que fornecera

as principais informacGes sobre os processos atribuidos ao procurador que o assistente

é vinculado.

O sistema é pré-configurado para que o Painel do Assistente seja acessado por meio do

icone “Pagina Inicial do Sistema” (ﬂ), localizado no campo superior direito da tela,

sendo possivel alterar essa configuragao.

O Sistema Eproc foi criado e cedido gratuitamente pelo TRF4.
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eproc No “Menu”, também é possivel acessar o Painel do Assistente ao clicar em “Painel do

Assistente”.

HOMOLOGAGAD

Painel do Assistente Procurador

5 Total de processos por procurador

5.1 Total de Processos por Procurador

Nesta aba, é informado o quantitativo de processos atribuidos ao(s) procurador(es)

ao(s) qual(is) o assistente estd associado. Para abrir o quadro, clicar no icone “ #”,

5 Total de processos por procurador

Procurador Quantidade de processos

&

LVUS DUMBLEDORE (PROC-ALVUS) - PROCURADOR CHEFE

5.2 Petig¢des Iniciais Preparadas

Nesta aba, estardo listadas as peti¢cdes iniciais preparadas pelo assistente ainda

pendentes de distribuicdo, além das ja distribuidas pelo procurador. Para abrir o

quadro, clicar no icone “ #”, Ao clicar sobre a quantidade de processos, o sistema

abrird uma nova tela exibindo as peti¢des iniciais preparadas.

= Petiges Iniciais Preparadas
Tipo Quantidade de processos
Peticdes Iniciais Preparadas Pendentes 1

Petigdes Iniciais Preparadas jd distribuidas @

5.3 Movimentag¢oes Pendentes

Nesta aba, serd exibido o quantitativo de peticGes intermedidrias preparadas pelo

"

assistente. Para abrir o quadro, clicar no icone “ # ”. Ao clicar sobre a quantidade de

processos, o sistema abrirda uma nova tela exibindo as movimentacGes pendentes.

5 Movimentacdes pendentes
Tipo Quantidade de processos

Movimentagbes pendentes para procurador @

TIMG
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eprOC 6. ATUACAO PROCESSUAL DO PROCURADOR

6.1 Distribuicao de Processo

Para realizar a distribuicdo de processos no eproc pela Entidade, o usuario devera

acessar, no “menu” lateral a esquerda, a opgao “Peti¢ao Inicial”.

Y

Painel do Procurador @

5 Citagdes/Intimacdes

Tipo Quantidade
Processos com prazo em aberto
Processos com prazo em aberto - rgente
Processos pendentes de citagéo/intimacdo - Urgentes
Processos pendentes de citagéo/intimacao 3
2 dentes de intimaco de 40 de acordo

Processos pendentes de citago - art 334 CPC

Decursos de prazo nos itimos 30 dias

 Foruns de Conciliagdes

-

4 Peticdes Iniciais pendentes de distribuigao

O sistema abrird a tela “Peticionamento Eletrdnico”, que é dividida em 5 (cinco)

etapas:
a) Etapa 1 de 5 - Informagdes do Processo

Preencher as informacdes preliminares: cidade onde deseja ajuizar a acdo, rito, area,
classe processual, nivel de sigilo e valor da causa. Caso o processo a ser distribuido seja

incidental, preencher também o campo “Processo Origindrio”.

As classes disponiveis no eproc correspondem as Tabelas Processuais Unificadas (TPUs)
de Classe do CNJ. Em caso de duvida sobre qual classe utilizar, consultar as tabelas

disponiveis em:_https://www.cnj.jus.br/sgt/consulta_publica classes.php

= 5 v

Peticionamento Eletronico (1 de 5) - Informagdes do processo ()

Informagaes do processo - Assunios > Paries Autoras > Documentos

Informagdes Preliminares

Desejo entrar com a ago em: Valor da Causa: (RS) (somene nimeros)

Belo Horizonte v

Rito: INzo se aplica (] Valor de Algada
JUizo coMuM v

Area:
Fazenda Piblica v

Classe processual:
PROCEDIMENTO COMUM CIVEL v

Processo Originario:

Juizo:

Em caso de distribuicdo incidental, o processo originario necessita ser da mesma secao

judiciaria e tramitar no eproc, para que o campo “Juizo” seja corretamente preenchido

TIMG
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eprOCoelo préprio sistema. Para tanto, digitar o nimero do processo origindrio e, em

seguida, clicar na tela. Feito isso, o juizo serda automaticamente preenchido, sem
possibilidade de edicdo. Para adicionar processos relacionados, clicar no botdo

“Adicionar Processos Relacionados”.

Processo Originario:

1002059-92.2024.8.13.0024

Adicionar Processos Relacionados ‘

12 Vara de Feitos Tributérios do Estado da Comarca de Belo Horizonte

Algumas classes, como exemplo Execucao Fiscal, é exigido o valor total da Certidao de
Divida Ativa - CDA. Preencher o campo “Valor total da CDA” e, em seguida, clicar em

“Adicionar CDA”.

ci&..:r Total CDA: (RS) isomente nimeros)

Cligue ne botdo abaixo para adicionar CDA ou Namero Administrativo. L=l EIEHES

Na tela “CDA”, preencher os campos correspondentes ao “Numero CDA” ou “Numero

Administrativo”. Apds o preenchimento, clicar em “Incluir” e, em seguida, em “Salvar”.

Niimero CDA: Numero Administrativo:
Tributo Fiscal: Série:

Data da Origem: ‘Valor Moeda: Valor UFIR:
m

Status CDA (caso néo encontre o Status, selecione 'Sem Informagéo)) =

Valor CDA:

[Incluir] <4m

N° CDA N° Administrativo Tributo Fiscal Status Série Data Origem Vir Moeda Vir UFIR Vir CDA Agdes

. Fechar

8 Tabuldnos do Fstano da Comarts de Belo Horzonte
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eproc

Apds preencher as informacgdes do processo, clicar em “Préxima” para avancar para a

etapa 2 de 5.
b) Etapa 2 de 5 — Assuntos

Nesta etapa, o usudrio deverd selecionar os assuntos pertinentes ao processo que esta
sendo distribuido. O cadastro devera ser iniciado pelo assunto principal, relacionado ao
direito material descrito nos fatos, fundamentos e pedido. O assunto devera ser o mais
especifico possivel e, caso seja necessario, inserir também assuntos complementares,

para melhor classificacdo do processo.
As instrucOes acerca dos assuntos serao exibidas no campo “Instrugcdes”.

A busca pelo assunto principal podera ocorrer pelo cédigo do assunto, por palavras ou
expressoes contidas no descritivo, ou por palavras e expressdes contidas nas

informagdes do glossario de cada assunto. Informar o parametro para busca e, em

seguida, clicar em “Filtrar”.

Peticionamento Eletronico (2 de 5) - Assuntos @
Informagdes do processo Assuntos Partes Autoras Documentos
aoteror ([T cancel
Selecionar Assunto Principal
@ Assunto O Glossario .
PTU BB pesouser mpar
A4 & E | #
“ DIREITO TRIBUTARI
+ [ impostos. "
IPTU/ Imposto Predial Irbano ;i) %
Anterior Cancelar

Para consultar o glossario do assunto, colocar o mouse sobre o icone “ & “,

Para favoritar ou desfavoritar um assunto, clicar no icone “Marcar/desmarcar como
favorito” ( ).

Ao clicar sobre o assunto principal, o sistema exibira o glossario, a norma e o artigo
correspondentes. Além disso, de acordo com o assunto selecionado, novas

informacgdes serdo exibidas na aba “Instrucdes”.
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(VR PR123456 - PROCUR *

I Peticionamento Eletronico (2 de 5) - Assuntos

Informagges do processo >> Assuntos >> Partes Autoras >> Documentos
Selecionar Assunto Principal
@ Assunto O Glossario
1PTU

Pesquisar | Limp
& & | (SRR
4 [ DIREITO TRIBUTARIO
4 | Impostos.

¥
IPTU/ Imposto Predial e Territorial Urbano < - i)

Assunto pode ser principal? ~ Sim  Nao

CF 1988; CTN; Sum 589 STF; Sum 668 STF; Sum 724 STF; Sum
166 ST

Discusses a respeito d:
ou o dominio iti
156,1;32a34.

Instrugdes

Assuntos selecionados
‘Assunto Principal:

Incluir | Limpar

IPTU/ IMPOSTO PREDIAL E TERRITORIAL URBANO, IMPOSTOS, DIREITO TRIBUTARIO

O assunto principal podera ser incluido de duas formas:

1. Clicar em “Incluir assunto” (-5 ); ou
2. Selecionar o assunto e clicar
selecionados”.

Peticionamento Eletronico (2 de 5) - Assuntos

Informagdes do proces

Assuntos -~ Partes Autoras

Documentos

Selecionar Assunto Principal

Instrugdes

-No cadastramento d prc

Trbutar, Obrigacio Trutir
glossirio d Pesquisar | Limg

& & | B 1%
4 [ DIREITO TRIBUTARIO
4 [ Impostos ¥
IPTU/ Imposto Predial e Territorial Urbano - i)

no botao

“Incluir”

da

“Assuntos

Incluir assunto

PREDIAL E TERRITORIAL URBANO, IMPOSTOS, DIREITO TRIBUTARIO

Apds incluir o assunto principal, a tela serd atualizada e o sistema

inclusdo de demais assuntos ou assuntos complementares.

Para incluir demais assuntos ou assuntos complementares:

1. Clicar em “Incluir assunto” (-5 ); ou

2. Selecionar o assunto e clicar

no bot3o
selecionados”.

O Sistema Eproc foi criado e cedido gratuitamente pelo TRF4.
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epl O‘ Al PRi123456 - PROCUR &

Peticionamento Eletronico (2 de 5) - Assuntos

Informagdes do processo > Assuntos >> Partes Autoras >> Documentos '
Selecionar Demais Assuntos Instrugdes
@assunto O Glossério -No acrescido dos assuntos lstad Uimitagges a0 Poder
Troutar’, Obrigago Troutéra' o, assim, trbute
& 4 E 3 .
JIE NI NI, Assuntos selecionados
L DIREITO ADMINISTRATIVO E OUTRAS MATERIAS DE DIREITO PUBLICO outro Assunto:
DIREITO DO CONSUMIDOR Seleci ncluir
» [ DIREITO PROCESSUAL CIVIL E DO TRABALHO
4 [ DIREITO TRIBUTARIO Inelui
Contribuicges
Assunto Principal Acdes
030211 - IPTU/ IMPOSTO PREDIAL E TERRITORIAL URBANO, IMPOSTOS, DIREITO TRIBUTARIO &/ X
Acdes
0312- DIVIDA ATIVA, DIREITO TRIBUTARIO ) x

Processo Administrativo Fiscal

Regimes Especiais de Tributagdo Anterior m Ccancelar
Taxas

QUESTOES DE ALTA COMPLEXIDADE, GRANDE IMPACTO E REPERCUSSAQ

Observacdao: Os assuntos complementares sdo aqueles marcados como “assunto

complementar” nas Tabelas Unificadas do CNJ (TPUs) e aqueles criados pelo TIMG.

Caso o sistema identifique que existe mais de uma competéncia possivel para o(s)

assunto(s) escolhido(s), o campo “Competéncia” ficara disponivel para selecdo.

Se for selecionado um assunto genérico, as competéncias possiveis ficardo disponiveis

para selecdo. Por outro lado, se for um assunto exclusivo, as competéncias nao ficardo

disponiveis para selecao.

= 2 v

Peticionamento Eletronico (2 de 5) - Assuntos

Informagdes do processo >> Assuntos >> Partes Autoras >> Documentos

Selecionar Demais Assuntos
@Assunto O Glossario

Instrugdes

rbutérios, o tributo em screscido dos assuntos lstados nos grupos
Tributar, ‘Obrigago Troutara" “Crédito Trbutéra, assim,
Divida ativa e Pesuisar Limpa 5 poderdo ser

A& A 2RI

Assuntos selecionados
2 DIREITO ADMINISTRATIVO E OUTRAS MATERIAS DE DIREITO PUBLICO
» [ DIREITO DO CONSUMIDOR
“DIREITO PROCESSUAL CIVIL E DO TRABALHO
4 [/ DIREITO TRIBUTARIO
4 [ Contribuiges
Contribuigtes de Melhoria

Assunto Principal Agdes
Contibuigges Especais 0312 DIVIDA ATIVA, DIREITO TRIBUTARIO 3 x
Contribuigtes Previdencidrias

Crédito Tributario

Divida Ativa

GATT - *Acordo Geral sobre Tarifas e Comércio®
4 [impostos
ICMS/ Imposto sobre Circulagéo de Mercadorias
IPTU/ Imposto Predial e Territorial Urbano
Taxas” T T
QUESTOES DE ALTA COMPLEXIDADE, GRANDE IMPACTO E REPERCUSSAQ

Ap0s selecionar o(s) assunto(s), clicar em “Préxima” para avancar para a etapa 3 de 5.
c) Etapa 3 de 5 - Partes (autores)
Nesta etapa, o usudrio devera proceder ao cadastro da(s) parte(s) autora(s).

No campo “Tipo Pessoa” selecionar a opcao “Entidade” e, em seguida, buscar a

entidade por meio do campo de pesquisa “Entidade”.

TIMG
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eprO( Observacdo: Ao digitar os trés primeiros caracteres o sistema iniciara uma busca no

banco de dados, mostrando uma lista de opc¢des clicaveis para o usuario selecionar.

Peticionamento Eletronico (3 de 5) - Partes (autores) @

Informagdes do processo >> Assuntos > Partes Autoras >> Partes Rés >> Documentos

Consulta
Entidade: UstarTodos  Principal?  Agdes
hog sm v

-
HOGNARTS ESCOLA DE Macye
Partes (autores) a utilizar neste zsjuizam-"I 7
Nome CPF/CNPJ Tipo de Parte Principal? Tipo Representagdo Justiga Gratuita Agdes

Ap0s, clicar no botdo “Incluir”.

Se houver mais de uma parte a ser inserida, repetir o procedimento para cada uma

delas.

Em seguida, clicar em “Préxima”, para avancar para a etapa 4 de 5.
d) Etapa 4 de 5 - Partes (réus)

Nesta etapa, sera efetuado o cadastro da(s) parte(s) ré(s).

No momento de localizar a parte, podera ser selecionado como “tipos de pessoa”

entidade, pessoa fisica, pessoa juridica e autoridade coatora (a depender da classe).

Ao selecionar o “Tipo de Pessoa” como autoridade coatora, buscar pela autoridade ou

clicar em “Listar Todas” para exibir todas as autoridades disponiveis. Apds localizar e

selecionar a parte desejada, clicar em “Incluir”.

Contudo, caso a autoridade ndo seja encontrada, clicar em “Nova” para cadastra-la.

Ul Fr123456 - PROCUR: #

Peticionamento Eletronico (4 de 5) - Partes ( Réus ) ®

Informagdes do processo > Assuntos >> Partes Autoras >> Partes Rés >> Documentos

Consulta
‘Autoridade: Listar Todos Principal?  Ades
* %
Selecione a autoridade na lista acima, caso no a encontre, clique no botéo "Nova’ para cadastré-la.

Partes (réus ) a utilizar neste ajuizamento

Nome CPF/CNPJ Tipo de Parte Principal? Tipo Representagéo Agdes

Ao selecionar o “Tipo de Pessoa” como entidade, buscar pela entidade ou clicar em

“Listar Todas” para exibir todas as entidades disponiveis. Exemplos de entidades

TIMG
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eproc'ncluem o Ministério Publico,

Procuradorias Municipais, Defensoria Publica, Estado de
Minas Gerais, entre outras.

[V PR123456 - PROCUR ¢

Peticionamento Eletrénico (4 de 5) - Partes ( Réus )

Informagges do processo

Assuntos >> Partes Autoras >> Partes Rés >> Documentos

Consultar < Anterior Cancelar
Consulta
Tipo Pessoa: Enidade: [istar To0os] - Principal?  Acdes
Entidade v | [esabo oe MinaS GeRaIS sim v ‘

Partes (réus ) a utilizar neste ajuizamento

Nome CPF/CNPJ Tipo de Parte Principal? Tipo Representagéo Agdes
Ver totalizador de partes

Ao selecionar o “Tipo de Pessoa” como pessoa fisica ou juridica, inserir o CPF/CNPJ ou
nome e, apos, clicar em “consultar”.

Caso o CPF ou CNPJ da parte ré seja desconhecido, marcar a caixa de selecdo “Se

CPF/Sem CNPJ” e selecionar o motivo “Sem Documentos”. Em seguida, escolher um

tipo de documento para informar e preencher os dados solicitados pelo Sistema.

SNV FR123456 - PROCUR &

Peticionamento Eletrdnico (4 de 5) - Partes ( Réus )

Informagges do processo

Assuntos >> Partes Autoras >> Partes Rés >> Documentos

Consulta
Tipo Pessoa: CPF: Sem CPF: Outros Documentos: Agdes
Pessoa Fisica v v Escolha o Tipo v

Pesquisar pelonome: [ ] EscollaoTio

'esq P d ESTRANGEIRO SEM CPF Certidac
Partes (réus ) a utilizar neste ajuizamento

) d 'SEM DOCUMENTOS
Nome Tipo de Parte Principal? Tipo Representagao
Registro Geral

Agdes

Registro Nacional de Estrangeiro
Registro de Procuradores
Titulo de Eleitor

Apos localizar a(s) parte(s) ré(s), clicar em “Inserir”.

Atencdo! O eproc ndo permite que o peticionante insira enderegos de partes ja
cadastradas no banco de dados do sistema. Recomenda-se que os enderecos

atualizados sejam incluidos na peticdo, para que a unidade judiciaria faca o cadastro
posteriormente.

Em seguida, clicar em “Préxima”, para prosseguir para a etapa 5 de 5.

PVl r123:55 - PROCUR, &

Peticionamento Eletronico (4 de 5) - Partes ( Réus )

Informagdes do processo >> Assuntos >> Partes Autoras

Partes Rés -~ Documentos

carsitr |t <t [ et
Consulta
Tipo Pessoa: CcBF: () Sem CPF:

Outros Documentos: Agbes
Pessoa Fisica v Escolha 0 Tipo
Pesquisar pelo nome:

Partes (réus ) a utilizar neste ajuizamento

CPF/CNPJ Tipo de Parte Agdes
REU SEM CPF

Ver totalizador de partes

TIMG
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eproc e) Etapa 5 de 5 - Documentos

Nesta etapa, o usudrio devera prestar algumas informacgdes sobre o processo e anexar

os documentos.

Em “Informacées Adicionais”, marcar a(s) caixa(s) de selecdo correspondente(s) ao

processo que sera distribuido, se aplicavel, como requerimento de liminar/antecipacdo

de tutela, doenca grave, pessoa com deficiéncia, entre outras.

PVl 23456 - PROCUR. ¢

Peticionamento Eletronico (5 de 5) - Documentos
Informagdes do processo Assuntos Partes Autoras Partes Rés Documentos

Informagdes Adicionais|

oenca grave 0 Requer Liminar/Antecipagéo de Tutela Requer prioridade de tramitado - Idoso

com deficiéncia 0 Requer prioridade de tramitacéo - Criana e Adolescente 0 Processo com pessoa enquadrada na LE| 14.289

(0 0pgao por Juizo 100% Digial

Adicionar mais Document tos | Digitar Documento | Opgdes Avancadas
{-1Documento 1

Arquivo Escolher arquivo

Listar todos
Tipo

sigio sem sigilo (Nivel 0)

inda néo utilizados em movimentagao

sea® Formato Nome Document o Tamanho Tipo Documento sigilo Data Envio Assoc. Assinaturas Digitais obs Excluir

Total: 0 bytes

Retornar para Etapa Inicial | < Anterior Salvar para Distribuigéo Futura | Cancelar
Em “Documento”, escolher o(s) arquivo(s) que sera(dao) enviado(s). Podem ser

selecionados quantos arquivos forem necessarios.

Formatos e Tamanhos permitidos no Qpr&

1J Documentos: PDF, HTM, HTML e KML (Tamanho maximo = 11MB)
Audio: MP3, WMA e WAV (Tamanho maximo = 70MB)
o Imagens: JPEG, JPG, PNG e GIF (Tamanho maximo = 11MB)
Videos: MP4, WMV, MPG e MPEG (Tamanho maximo = 70MB)

No campo "Tipo", o(a) usudrio(a) devera selecionar o tipo de documento

correspondente ao(s) arquivo(s) anexado(s). E possivel digitar o nome do documento

ou clicar em "Listar todos" para exibir a lista completa dos tipos disponiveis.
Se algum arquivo necessitar de sigilo, alterar o campo “Sigilo”.

Para excluir algum documento inserido, clicar no icone “Remover arquivo” ([-1),

localizado ao lado do “Documento”.

Para adicionar mais documentos, clicar em “Adicionar mais Documentos”.

Em seguida, clicar em “Confirmar selecdo de documentos”.

TIMG
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SN VN PR123456 - PROCUR: ¢

Peticionamento Eletrénico (5 de 5) - Documentos

Informagdes do processo >> Assuntos > Partes Autoras >> Partes Rés >> Documentos

@

< Retornar para Etapa Inicial | < Anterior Salvar para Distribuigdo Futura  Cancelar

Informagdes Adicionais
[ Requer prioridade de tramitagdo - Doenca grave [ Requer Liminar/Antecipagao de Tutela
() Requer prioridade de tramitagéo - Crianga e Adolescente (] Processo com pessoa enquadrada na LEI 14.269

Requer prioridade de tramitag&o -1doso

) Requer prioridade de tramitagéo - Pessoa com deficiéncia

() Opgao por Juizo 100% Digital

» [- ]Documente 1 ‘
Arquivo @ ETICﬂOINICIALpdeLSkB
[ sttanouusl

[ PETIGAO INICIAL )
Sem Sigilo (Nivel 0) M
[-]Documento 2

Arquivo () Escolher arquivo PROCURAGAO.pdf 0.2MB

Listar todos
Tipo
Sigilo sem Sigilo (Nivel 0) v
N v

» Confirmar selegao de documentos

Também é possivel digitar o documento que serd juntado ao clicar na opgdo “Digitar

Documento”.

Adicionar mais Documentos | Digitar Documento | Opgdes Avangadas

[-1Documento 1
Arquivo @ Escolher arquivo
Listar todos

Tipo
sigilo sem Sigilo (Nivel 0) -

O sistema abrirda o editor de textos para que o usudrio insira o conteudo do
documento. Apds finalizar a edigdo, clicar no icone “Anexar Documento e Sair” ( I} )

para salvar e escolher o tipo do documento que serd anexado.

PETICAO INICIAL

Sem Sigilo (Nivel 0)

O Sistema Eproc foi criado e cedido gratuitamente pelo TRF4.
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eproc Em seguida, os documentos serdo relacionados em “Documentos selecionados e

ainda ndo utilizados em movimentagdo”.

Para distribuir, clicar em “Finalizar”.

MG PROCLUNA - PROCUF % E

Adici mais D t | Digitar D | Opgdes A d;
[-1Documento 1
Arquivo Escolher arguivo
Listar todos
Tipo
Sigila Sem Sigilo (Nivel 0) ~

Confirmar sele¢éo de documentos

I Documentos selecionados e ainda néo utilizados em movimentagdo I

Seq(® Formate  Nome Documento Tamanho Tipo Documento Sigilo Data Envio Assoc. Assinaturas Digitais Obs  Excluir
: 1 PDF Peticao Inicial pdf 9042 bytes Alterar NIC Alterar gem sigilo (Nivel 0) 01/10/2024 10:33:11 Associar (Opcional) x

Total: 9042 bytes

< Retornar para Etapa Inicial =~ < Anterior Assinar com Certificado Digital =~ Cancelar

Ao clicar em “Finalizar”, o sistema abrira uma tela com o resumo das informacdes. Em

seguida, clicar em “Confirmar Ajuizamento” para efetuar a distribuicdo.

Peticionamento Eletronico

Resumo das Informagées

Desejo entrar com a agdo em:
Belo Horizonte

- [ [ Requer priofdade de tramitacan - Pes
| Opcaopor JUizo T00% Digital©+ Rito do Processo:
JUiZo coMUM
Tipo de Agdo:
EXECUGAO FISCAL
Sigilo:
Sem Sigilo (Nivel 0)
Assunto Principal:
Apslices da Divida Piblica, Divida Publica Mobilidria, DIREITO ADMINISTRATIVO E OUTRAS MATERIAS DE DIREITO PUBLICO

Partes :
AUTOR EXECUGAO FISCAL (Principal)
X
ESTADO DE MINAS GERAIS (Principal)

Distribuigéo preparada para:

LMV1194 - ADVOGADO

Documentos

[@nic [geroc

Total: 215413 bytes Confirmar ajuizamento do processo?

‘ e | cancelar

Ap0s a distribuicao, o sistema exibird as informacgdes do processo, como nimero, chave

para consulta, classe, magistrado/vara e partes.
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Peticionamento Eletrénico ®

Menu Textual [ESCIRERY  imprimir Extrato  Enviar uma nova peticio  Fechar

Associar Assistente ao Advogado

[JcAll PR123456- PROCURs &

no Menu (Aft +m)

ST 2 T @ Processo distribuido.
Consulta Processual

Gerenciamento de Entidades N° Processo:

1002747-54.2024.8.13.0024

Chave para Consulta

Mensagens

Movimentago Processual

244026947424
Painel do Ad ad
ainel do Advogado
Paradas do Sistema EXECUGAD FISCAL

Magistrado

MAGISTRADO EPROG - 12 Vara de Feitos Tributérios do Estado da Comarca de Belo Horizonte
Petigio/Movimentagao

Relatérios. AUTOR EXEGUGAO FISCAL - EXEQUENTE
X
ESTADO DE MINAS GERAIS - EXECUTADO

Substabelecimento

Tabelas Basicas

Observagao: A chave para a consulta é a senha para acessar o processo.

6.2 Peticionamento Intermediario

Para juntar peticOes intermedidrias no eproc, o(a) usuario(a) devera acessar os autos e,

em “Acbes”, clicar na op¢do “Movimentar/Peticionar”.

= D o
Consulta Processual - Detalhes do Processo @
Menu Textual e NovaConsulta | Imprimir | Voltar

Associar Assistente ao Advogado

R Tanra e do processo Classe daagio: | Competéncia | Datz de autuagso: Stuacio: |
1002747-54.2024.813.0024  EXECUGAOFISCAL  Feitos Tributérios Estaduais 14/08/2024 12:34:36 MOVIMENTO
Consulta Processual :
Orgio Julgador: -] sula): |
Gerenciamento de Enfidades 1 itos Tributri i
Mensagens
Lembretes # T Novo
Movimentagdo Processual
Painel do Advogado @ Assuntos 3
Paradas do Sistema
Petico Inicial Partes e Representantes (]
Petigio/Movimentagao EEIEE EEENLED

Relatérios [€] auToR EXECUGAD FiscAL [EEESREEE] ) NI (18.715.615/0001-60) - Entidade

Substabelecimento

Tabelas Basicas.

Tutorial
. 4 Informagses Adicionais
Usuarios
e e . T
AgBes

Agravo | Arvore | Audiéncia | Gertiddo Narratoria | Certiddo para Execugdes | Embargos Execugio | Incluir intimados | Movimentar/Peticionar | Pessoa enquadrada na LEI14.289 | Substabelecimentos

Também ¢é possivel peticionar individualmente por meio do menu lateral a esquerda,

selecionar a op¢do “Peticio/Movimentacdo”, “Peticio/Movimentacdo Individual” e,

em seguida, buscar o processo.

LUCBl PR123456 - FROCUR: &

Pesquisar no Menu (Alt + m)

Movimentacéo Processual

Petigio/Movimentagao

Peticdo/Movimentago em Bloco [We Processe: |

Petigio/Movimentacio Individual |

Petigio/Movimentagio por Evento

Gerado * Consultar | | \oltar

TIMG
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eprOCNa tela “Movimentacdo Processual” que se abrir, selecionar em “Evento a ser
lancado”, o tipo especifico da peticdo que serd anexada, como exemplo, contestacao,
contrarrazdes, termo de acordo, emenda a inicial, entre outros. A busca podera ser
realizada digitando o nome da peti¢cdo ou clicar em “Listar Todos”, para exibir todos os

resultados disponiveis.

Caso exista algum motivo de prioridade, selecionar, no campo “Maotivo de prioridade

da peticao”, o motivo correspondente.

Ap0ds a selecdo do evento, o sistema abrirda um campo para a marcacdo do(s) prazo(s)
gue sera(do) encerrado(s) com o peticionamento. A selecdo do(s) prazo(s) é opcional,
e, caso _a peticdo apresentada ndo seja destinada ao ato processual decorrente da
intimacdo, o usuario devera desmarcar a(s) opcao(des), para que o prazo continue

aberto.

Ll PR123456- PROCUR: +

Movimentag&o Processual @

Menu Textual

Brepararovimaniagho | | Assinar o Geticaso Digeal |  Mamenagho Svessa |  Assnarcom Ganheaso il | | Uotar

Assunto Autor Réu

Associar Assistente a0 Advogado

Atendimento e Tutorias 747642024 8.13.0024 A A A
Apélices da Divida Piblica AUTOR EXECUGAQ FISCAL ESTADO DE MINAS GERAIS

Consuita Processual

Gerenciamento de Entidades

Mensagens

Movimentago Processual

Painel do Advogado

Paradas do Sistema
Petiggo Inicial

Petigio/Movimentagso

Relatérios

Substabelecimento

o orcionain]
ca (14/08/2024 14:46:52) - Ref. Evento 3 - AUTOR EXECUGAO FISCAL.

Tabelas Basicas.

Tutorial

A Atencdo! E essencial que o(a) usudrio(a) selecione no campo “Evento a ser
lancado” o tipo de peticdo exato a peticdo que sera anexada, para garantir a

tramitacdo agil do processo.

Em “Documento”, escolher o(s) arquivo(s) que serd(dao) enviado(s). Podem ser

selecionados quantos arquivos forem necessarios.

No campo "Tipo", o(a) usudrio(a) deverd selecionar o tipo de documento
correspondente ao(s) arquivo(s) anexado(s). E possivel digitar o nome do documento

ou clicar em "Listar todos" para exibir a lista completa dos tipos disponiveis.

Se algum arquivo necessitar de sigilo, alterar o campo “Sigilo”.

TIMG
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eprOCPara excluir algum documento inserido, clicar no icone “Remover arquivo” ([-1),

localizado ao lado do “Documento”.
Para adicionar mais documentos, clicar em “Adicionar mais Documentos”.

Em seguida, clicar em “Confirmar selecdo de documentos”.

= 2 EEEEE » R ©

Pesquisar no Menu (Alt + m) Assunto Autor Réu
Processo; 1002747-54.20248.13.0024 %
P—— pbices 62 Divica Piies AUTOR EXECUGAO FISCAL ESTADO DEMINAS GERAIS
Juizo: BHE 1* V.Fe TrEJ
[Associar Assistente ao Advogado
Motivo de prioridade da pefic3o:
| atendimento e Tutorias I ¥
Consulta Processual
[Gerenciamento de Entidades Evento a ser langado:
T Listar Todog
Mensagens Atengéol
. Senhor Procurador:
[MovimentacZo Processual Deixe marcada a caixa de selecio abaixo se a pelicio a da intimagdo.
Com isso, o prazo sera fechado automaticamente.
[Painel do Advogado Ex: inimagao para coniramrazdes + pelicio de contramazdes (o prazo sera fechado).
paradas do sistema Desmarque 2 caixa de selegdo abaixo se a pefigio 3o for decorrents da infimag3o.
Gom issa, o prazo continuaré aberto.
- Ex. inlimagao para coniraazoes + peligio de ciéncia sem renincia (0 prazo N serd fechado)
PeticEo Inicial
e T e Selecionz ofs) prazofs) a ser(em) fechado(s) (OPCIONAL)
Digitar Documento | S d:
Arquivo: | Escoherarquiva PETICAO - EMENDAA INICIAL pdf 0 2MB
[rosmimniir Tipo: PETICAC - EMENDAAINICIAL Listar Todos  Sigilo: [Sem Sigilo (Nivel 0) v

Também é possivel digitar o documento que sera juntado ao clicar na opcao “Digitar

Documento”.

Evento a ser langado:

CONTESTAGAG Listar Todos
Atengio!
Senhor Procurador:
Deixe marcada a caixa de selegdo abaixo se a petigio apresentada destinar-se ao alo processual que for decorrente da infimagdo.
Com ss0. 0 prazo sera fechado automaticamente.
Ex: intimagdo para contranazdes + peticio de contramazes (o prazo serd fechado)

Desmarque a caixa de seledo abaixo se a petico ndo for decorrente da intimagao.
Com isso, 0 prazo continuara aberto.
Ex: intimaco para contramazes + peligio de ciéncia sem rentncia (0 prazo ndo serd fechado).

Selecione o(s) prazo(s) a ser(em) fechado(s) (OPCIONAL);
[ Expedida/certificada a intimacio eletronica (03/10/2024 12:56:25) - Ref. Evento 14 - REU EPROC

4

Adicionar mais Documentos | Digitar Documento | OpgBes Avancadas

[1Documento 1
Arquivo: ) |Escolher arquivo

Tipo: Listar Todos ~ Sigilo: [ Sem Sigilo (Nivel 0) -
Confirmar seleg&o de documentos.

O sistema abrird o editor de textos para que o usudrio insira o conteldo do

documento. Apds finalizar a edig3o, clicar no icone “Anexar Documento e Sair” (&)

para salvar e escolher o tipo do documento que sera anexado.

TIMG
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CONTESTACAD

Sem Sigilo (Nivel 0)

Apds, os documentos serdo relacionados em “Documentos selecionados e ainda nao

utilizados em movimentacao”.

Caso o(a) usuario(a) opte por realizar a movimenta¢do em outro momento, clicar em

Preparar Movimentacdo" para que as informacdes sejam salvas e exibidas em

"Movimentacdes Pendentes" no Painel do Procurador.

Para movimentar, clicar em “Peticionar”.

Adicionar mais Documentos | Digitar Documento | Qpgdes Avancadas

D 1

Arquivo: ' Escolher arquiva

Tipo Listar Todos  Sigilo: [Sem Sigilo (Nivel 0) v

Confirmar selegdo de documentos
| & ainda nao utilizados em movimentagao |
Seq (@ Formato Nome Documento. Tamanho  Tipo Documento Sigilo Data Envio Assoc. Assinaturas Digitais Obs Excluir
%1 PDF  PETICAQ- EMENDAAINICIAL df associado ao processo 1002747-54.2024.8.13.0024 262085 bytes | Allerar [PETEMEND | Allerar |Sem Sigio (Nivel 0) 140082024 15:19:55 _ Assaciar [(Opcional) x
Total; 242095 bytes
¥ hd A~
[ ] [Ersvarr %0 ] | Assinar com Cant 2 imentagio & Assinar com Certihv.. . Jigtal ||t

6.3 Peticionamento em Bloco

O peticionamento em bloco consiste em uma movimentacdo processual Unica para
varios processos ao mesmo tempo. Para isso, no menu lateral a esquerda, selecionar a

opgcao “Peticdo/Movimentacdo” e, em seguida, “Peticio/Movimentacio em bloco”.

Na tela “Movimentacdo Processual em Bloco” que se abrir, buscar os processos que

deseja peticionar em bloco, utilizando os critérios de busca disponiveis.

TIMG
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eprOCApés, clicar em “Consultar”.

[UCHl PR123456 - PROCUR ¢

Movimentagéo Processual em Bloco

Peticao/Movimentacdo

Peticéio/Movimentacéio em Bloco

Selecione o5 critérios de busca desejados.

Pelo Gitimo evento.

Petigio/Movimentaggo Individual

@

Listar Todos

Petiio/Movimentag&o por Evento

Nivel de Sigilo do Processo:
[Todos. 5

Gerado Que gontenham o evento: Data de autuacso: xy Data Final -
| ¥ [ Br
Que ndo contenham o evento: Rito Processo:
[ il f
‘F'e\a (itima peticao judicial: Listar Todos ‘F«HSXE Fisico
v
Que contenham o ipo
[ M M
Pelo assunlo Status da CDA
| v I 2
Pelagi Grupo Status da CDA Operagio:
[ =] [ v @OUQE
Prazo —_—
[Todos ~ [ ]

Processos sem movimentagao nos ditimos Dizs

Valor da causa minimo Valor da causa maximo:

Valor da DA minime;

Processos

Valor da CDA mime,

pessoas:

Polo:
~ [ Todos selecionados

Na lista de processos exibida, selecionar aqueles

marcando as caixas de sele¢do correspondentes.

7]

gue deseja peticionar em bloco

Ao final da pdgina, selecionar o “Evento a ser lan¢cado”, o “Argquivo” e o “Tipo”. Essas
informacdes serdo replicadas e adicionadas igualmente em cada processo selecionado,

com uma Unica ac¢do pelo usuario.

Ap0s, clicar em “Confirmar selecao de documentos”.

Em seguida, clicar em “Peticionar em Bloco”.

LU PR123456 - PROCUR =

Movimentag&o Processual em Bloco

Critérios de pesquisa utilizados:
- Nivel de Sigil: Todos
- Ordenado belo niimero do brocesso.

Abri os processos selecionados em abasfanelas

1t

Lista de Processos (42 registros - 12 25).
2 Nimero Processo + Juizo 4 Classe Autores Principais Réus Principais 2 Oitimo Evento
1000048.75 20245, 13.0024 ALIMENTOS - LE| ESPECIAL N° 5.475/66 201062024 125754 -
Ao de Susta el 1) BPET2VAmY o e LTI =V Processo Suspenso por Excaglo de Incompeléncia
1000064-44.2024,8,13,0024 1 DIVORCIO CONSENSUAL z 30072024 11.06:55 -
Sogred oe Justiga (ivel 1) SHE 12 VM o0 AUTOR SEM CPE REU SEM CBR Juntada de certidao - ateragio do prazo - Motivo: FERIADO MUNICIPAL em 0110812024
£ 1000722120045 130024 o 201062004 123754 -
o Qo204 BHE12+VFmJ ALIMENTOS - LEI ESPECIAL N5 47865 AUTOR SEM CPF BANCO DO BRASILSIA A I .
1000367.48.2024.5.13.0024 > 2710612024 09.59.25 -
= Ay CEWUSCJ  ALIMENTOS - LEI ESPECIALN® 5.476/68  AUTOR SEM GPF BANGO DO BRASIL S/A g o = = 125V J para CEIUSC J)
b 05 processos selecionados em shas/anelas
BETICAC Listar Todos
Adicionar mais Documenios | Digitar Documento | Opefies Auancadas
[-JDocumento 1
Arquivo: | Escalher arquivo
Tipo: Listar Todos ~ Sigilo: [Sem Sigilo (Nivel 0) v
- | confimar selego de documentos
Documentos ¢ ainda néio utilizad
Seq (D) Formato Nome Documento TamanhoTipo Documento Sigilo DataEnvio  Assoc. Assinaturas Digitais Obs Excluir

41 PDF  PETICAODOr  32260bytes | Alerar [PET | Atterar [Sem Sigilo (Nivel 0) 1410812024 163322 | Associar [(Opcional) x

Total 32269 bytes

Apds o peticionamento, o sistema exibird o resultado da movimentagao em bloco.

Movimentag&o Processual

Nova Gonsuta | | tiova Mowimentago | | votara faro |
da Movi 4o em
Processo Detalhes
1 1000064-44.2024.8.13.0024 Movimentado com Sucesso
2 1000072:21.2024.8.13.0024 Movimentado com Sucesso
3 1000387-48.2024.8.13.0024 WMovimentado com Sucesso

O Sistema Eproc foi criado e cedido gratuitamente pelo TRF4.
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eproc 6.4 Peticionamento de “Mera Ciéncia”, “Ciéncia - Renulncia ao

Prazo” e “Renuncia ao Prazo”

Para utilizar os eventos "Mera Ciéncia", “Ciéncia - Renuncia ao Prazo” e “Renuncia ao
Prazo”, que ndo exigem documentos e possuem a funcdo de encerramento do prazo,

seguir o0s seguintes passos:

1. Clicar em “Movimentar/Peticionar”.

2. Selecionar o evento "Mera Ciéncia", “Ciéncia - Renuncia ao Prazo” ou

“Renuncia ao Prazo”, conforme desejado.

3. Se houver prazo (intimacdo) que esta sendo encerrado, seleciona-lo.
4. Clicar em “Peticionar”.

Observagdo: Os eventos "Mera_Ciéncia", “Ciéncia - Renuncia ao Prazo” ficardo

disponiveis apenas para processos em que ainda ndo houve ciéncia.

7. ATUAGAO PROCESSUAL DO ANALISTA PROCURADORIA

A atuagdo processual do “Analista Procuradoria” é muito semelhante a do Procurador,

diferenciando-se apenas quanto a alguns pontos especificos.

A atuacdo do analista estd sempre vinculada a um procurador ao qual estd associado.
Assim, todas as peticdes e movimentaces que o analista preparar serdo em nome do
procurador a ele associado. Por esse motivo, o analista terd acesso e permissao apenas
para movimentar os processos sob a responsabilidade do(s) procurador(es) ao qual(is)

estiver associado.

7.1 Distribuicao de Processos pelo Analista

O Analista podera distribuir processos no eproc se, no momento de seu cadastro, o

Procurador-Chefe ou o Gerente Procuradoria, permitir o peticionamento.

Para distribuir um processo, o Analista deverd acessar, no menu lateral a esquerda, a

opc¢ao “Peticao Inicial”.

TJMG
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eproc\la primeira tela do peticionamento, que trata das informagdes do processo, o sistema

apresentard um novo campo, ndo exibido para o peticionamento do usuario

procurador, uma vez que consiste na definicio do procurador responsdvel pelo

rocesso a ser distribuido pelo analista.

Peticionamento Eletronico (1 de 5) - Informagoes do processo 0]

Informagoes do processo Assuntos Partes Autoras Documentos
Praxima > JESERUCIE

Informagdes Preliminares

Desejo entrar com a agéo em: Valor da Causa: (R$) (somente nimeras)
Belo Horizonte ~

Rito: [IN&o se aplica [ valor de Algada
JUiZO COMUM > Preparar distribuigéo para:

Area: SELECIONE. ~
- Selecione uma drea - -

Classe processual:

Nivel de Sigilo do Processo:
Sem Sigilo (Nivel 0) -

Por meio da caixa de selecdo, o analista poderd definir para qual procurador estd
peticionando. Dentre as opgdes, o sistema exibird todos os procuradores aos quais o

analista estiver associado.

As demais etapas seguem da mesma forma que ocorre com o peticionamento pelo
procurador, cujas instrucdes estdao disponibilizadas no tdpico “6.1 - Distribui¢éio de

Processo”.

Na JUltima etapa do peticionamento, serd possivel ao analista finalizar o
peticionamento e distribuir o processo ao clicar no botdo “Finalizar” ou preparar a

movimentagdo para posterior distribuicdo pelo procurador, por meio do botdo

4

‘Preparar para Procurador”.

[Peticionamento Eletrénico (5 de 5) - Documentos | ®

formagdes do processo Assuntos Partes Autoras Partes Rés Documentos

< Retornar para Etapa Inicial < Anterior ~ Preparar para Procurador Cancelar

Informagbes Adicionais
[ Requer prioridade de tramitagdo - Doenga grave [ Requer Liminar/Antecipacéo de Tutela Requer prioridade d itacdo - Idoso
[J Requer prioridade de tramitagao - Pessoa com deficiéncia [] Requer prioridade de tramitagéo - Crianga e Adolescente [] Pracesso com pess| uadrada na LEI

[ Opg&o por Juizo 100% Digital

Adicionar mais Do t | Digitar D | Opgbes

[-1Documento 1

O Sistema Eproc foi criado e cedido gratuitamente pelo TRF4.
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eprOCCaso o analista opte por preparar o peticionamento para o procurador, as informacdes

ja preenchidas ficardo salvas e serdao exibidas na aba “Peti¢Ges Iniciais Pendentes de

Distribuicao” no Painel do Analista, bem como no Painel do Procurador.

7.2 Peticionamento Intermediario pelo Analista

O peticionamento intermedidrio pelo analista ocorre da mesma forma que o
peticionamento intermedidrio pelo procurador, diferenciando-se apenas quanto a
destinacdo da peticdo uma vez que ha a opcdo do analista peticionar ele mesmo no

processo ou preparar a peticdo para posterior peticionamento pelo procurador.

O procedimento segue as mesmas regras descritas no “tdpico 6.2 - Peticionamento

Intermedidrio”.

As peticdes preparadas ficardo disponiveis no Painel do Analista e no Painel do

Procurador na aba “Movimentacdes Pendentes”.

Movimentagao Processual @

Petisionar | | Freparar Mavimentagdo | | Assinar com Certificada Digital | | MovimentagSo Sucessiva | | Assinar com Certificace Digital | | otar

to Autor Réu

Processo: 1003555-59.2024.8.13 0024 HOf 'SCOLADE MAGIA VISCONDE SABUGO DE SABUGOSA
Juizo: BHE 1° V.Fe.Tr.M J

Iotivo de prioridade da peficio
Representando:
LUNA LOVEGOOD

Evento a ser langado:
I ] Listar Todos

Adicionar mais Documentos | Digitar Documento | Opcies Avancadas

[-|Documento 1
Arquivo: Escolher arquivo
Tipo: Listar Todos Sigilo: | Sem Sigilo (Nivel 0) ~

Confirmar selecio de documentos

8. ATUACAO PROCESSUAL DO ASSISTENTE PROCURADOR

A atuacdo processual do assistente procurador é muito semelhante a do analista e a do

proprio procurador, diferenciando-se apenas quanto a alguns pontos especificos.

TJMG
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eprOCA atuacdo do assistente sera sempre vinculada ao(s) procurador(es) ao(s) qual(is) esta

associado. Sendo assim, todas as peticdes/movimentacdes que o assistente preparar,

serd em nome do procurador a ele associado.

Por esse motivo, o assistente somente tem acesso e permissao para movimentar nos

processos sob responsabilidade do(s) procurador(es) a que estiver associado.

8.1 Preparac¢ao de Processos para Distribuicao

O assistente procurador ndo pode distribuir um processo no sistema, mas pode
preparar a distribuicdo para que o procurador o distribua posteriormente. Para isso,

acessar, no “menu” lateral a esquerda, a opcao “Peticdo Inicial”

Na primeira tela do peticionamento, que trata das informag¢des do processo, o sistema
apresentard um novo campo, ndo exibido para o peticionamento do usuario

procurador, uma vez que consiste na definicio do procurador responsdvel pelo
processo a ser preparado pelo assistente.

Peticionamento Eletrénico (1 de 5) - Informagdes do processo ®
Informagdes do processo ~> Assunios > Partes Autoras >> Documentos
Cancelar
Informagdes Preliminares
Desejo entrar com a agéo em: Valor da Causa: (RS) (Somente nimeros)
Belo Horizonte v
Rito: [[IN&o se aplica [ ] valor de Algada
JUizo COMUM ~ Preparar distribuigéo para:
Area: SELECIONE. "

- Selecione uma drea - -

Classe processual:

Nivel de Sigilo do Processo:

Sem Sigilo (Nivel 0) >

Por meio da caixa de sele¢do, o assistente podera definir para qual procurador esta
preparando o peticionamento. Dentre as opgbes, o sistema exibira todos os

procuradores aos quais o assistente estiver associado.

As demais etapas seguem da mesma forma que ocorre com o peticionamento pelo
procurador, cujas instru¢des estdo disponibilizadas no tépico “6.1 - Distribui¢do de

Processo”.

Na ultima etapa, apds preencher todas as informacdes necessdrias e incluir ou digitar

os documentos, o assistente devera clicar em “Preparar para procurador”.

TJMG
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ep roc Peticionamento Eletronico (5 de 5) - Documentos

nformagdes do processo Assuntos Partes Autoras Partes Rés Documentos

< Retornar para Etapa Inicial

Informagées Adicionais
[ Requer prioridade de tramitagéo - Doenga grave [ Requer Liminar/Antecipagéo de Tutela
[] Requer prioridade de tramitagéo - Pessoa com deficiéncia [] Requer prioridade de tramitacéo - Crianca e Adolescente

[ opgéo por Juizo 100% Digital

Adici mais D

| Digitar D | Opges

[-1Documento 1

Arquivo Escolher arguivo
Tipo
sigilo Sem Sigilo (Nivel 0)

Confirmar seleg@o de documentos

< Anterior

[ Processo com pessca enquadrad

Preparar para Procurador

Requer prioridade de tramitaga

4.289

Listar todos

Cancelar

O sistema abrird uma janela para confirmacao das informacdes. Para finalizar, clicar em

4

‘Confirmar preparacdo”.

Observacdo! Rolar a tela para baixo, conforme a seguir:.

JUIZO comum
Tipo de Agdo:
MONITORIA
Sigilo:
Sem Sigilo (Nivel 0)

Assunto Principal:
Divida Ativa, DIREITO TRIBUTARIO

Partes :
HOGWARTS ESCOLA DE MAGIA (Principal)
X
MUNICIPIO DE PARA DE MINAS (Principal)

Distribuigdo preparada para:
ALVUS DUMBLEDORE - PROC-ALVUS - PROCURADOR

Documentos

@\NI.’:

Confirmar ajuizamento do processo?

Confirmar preparacéo Cancelar

As informacdes ficardo salvas e serdo exibidas na aba “Peti¢des Iniciais Preparadas” no

Painel do Assistente, bem como na aba “Peti¢Ges iniciais pendentes de distribui¢ao”

no Painel do Procurador.

8.2 Preparagao de Movimentacao Intermediaria

U

Para preparar uma movimentacdo em um processo ja distribuido, o assistente deverd

acessar o processo e, na aba agoes, clicar em “Preparar Movimentacao”.

O Sistema Eproc foi criado e cedido gratuitamente pelo TRF4.
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E I : r : : i3 eV LRI R S N AT EERY (72.255.082/0001-26) - Entidade ] [T TNV (18.313.817/0001-85) - Entidade

ALVUS DUMBLEDORE PROC-ALVUS

# Informagdes Adicionais

Arvore | Audiéncia = Preparar Movimentagdo

Y Filtros = Pesquisar nos eventos Q
Eventos
Evento  Data/Hora Descrigédo Usuario Documentos
30/09/2024 AP . B PROC-
1 B Distribuido por sorteio (BHE 12 V.Fe.Tr.M J) S [@mic

O procedimento seguird as mesmas regras descritas no tépico “6.2 - Peticionamento
Intermedidrio”, com a diferenca de que ao assistente é permitido apenas preparar a

movimentagao, utilizando o botdao “Preparar Movimentacao”.

Movimentagao Processual @
Assunto Autor
Processa: 1003622-24.2024.8.13.0024 VISCONDE SABUGO DE SABUGOSA HOGWARTS ESCO

Abuso de Poder
Juizo: BHE 12 V.Fe. TrM J

Evento a ser langado:
:PETICAO i Listar Todos

—Atengio!

Senhor Procurador:

Deixe marcada a caixa de selegdo abaixo se a peticio apresentada destinar-se ao ato processual que for decorrente da intimac&o.
Com isso, o prazo serd fechade automaticamente.

Ex intimacdo para contrarrazdes + peticio de contrarrazdes (o prazo sera fechado)

Desmargue a caixa de selegdo abaixo se a peticBo ndo for decorrente da intimaco.
Com isso, O prazo continuard aberto.
Ex: intimacdo para contrarrazdes + peticdo de ciéncia sem renuncia (o prazo néo serd fechade),

|- Selecione o(s) prazo(s) a ser(em) fechado(s) (OPCIONAL):

O Expedida/certificada a citacdo eletrbnica (02/10/2024 15:25:54) - Ref. Evento 2 - HOGWARTS ESCOLA DE MAGIA

Ao clicar em “Preparar Movimentacdo” sera aberta uma nova janela para a indicacao
do procurador para quem deseja preparar a movimentacao, que devera ser adicionado

por meio da caixa de sele¢dao. Em seguida, clicar no botdo “Preparar Movimentacdo”

TIMG
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eproc

Preparar Movimentacao @
I Preparar I\.10'.'in1ar'1.agé:3 I Fechar |

Atencgdo: “preparar movimentagio®” ndo implica no peticionamento o qual devera ser ser realizad
Procurador/Advogado indicado.

Preparar movimemagﬁo para:

As peticOes preparadas ficardo disponiveis na aba “Movimentacdoes Pendentes” no

Painel do Assistente, bem como no Painel do Procurador.

9. COMO CONSULTAR PROCESSOS

Ha 3 (trés) opg¢oes para realizar a consulta de processos no eproc:

1. No canto superior a direita da tela, inserir o nUmero do processo no campo de

pesquisa e clicar em “Abrir na mesma janela” (Q) ou “Abrir em nova janela”

([4) para abrir os autos em nova janela. Se o usudrio apertar “Enter”, o

processo abrird na mesma janela.

=Rl FROCLUNA - PROCUF # 10027673620248130024

*

Nesta consulta, o(a) usuario(a) tem acesso a qualquer processo, desde que ndo esteja

em segredo de justica. Para acessar a integra dos processos nos quais ndo estd

cadastrado(a), clicar na acdo “Acesso _integra do processo” e confirmar o interesse,

conforme art. 32 da Resolugdo n2 121/2010 do CNJ.

= v

Acessa integra do processo  Movimentar/Peticionar

2. No menu lateral a esquerda, em “Consulta processual”, selecionar a opgdo
“Consultar Processos”. Em “Tipo de Pesquisa”, selecionar se a consulta sera
pelo numero do processo, nome da parte, CPF/CNPJ, OAB, processo originario

ou relacionado ou numero da CDA. Em seguida, clicar em “Consultar”.

TIMG
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A )
Menu Textual

Associar Assistente ao Advogado

Atendimento e Tutorias
Tipo de Pesquisa: Numero de Processo, Chave v
Consulta Processual
Nimero de Processo, Chave

Consultar Processos NE Processo: @ Nome da Parte

CPF/CNPJ
Gerenciamento de Entidades 0AB
Chave: Originério / Relacionado
Mensagens Nimero CDA / Proc. Adm. CDA.
IPL
Movimentagso Processual T
Exibir Baixados: a

Painel do Advogado

Nesta consulta, o(a) procurador(a) tem acesso a qualquer processo, desde que nao
esteja em segredo de justica. Para acessar a integra dos processos nos quais ndo estd
cadastrado(a), clicar na acdo “Acesso integra do processo” e confirmar o interesse,
conforme art. 32 da Resolugdo n2 121/2010 do CNJ.

Agdes '

Acesso integra do processo  Movimentar/Peticionar

3. No menu “Relatdrios”, selecionar a opcao “Relacdo de Processos”. O sistema

abrira a tela “Relatério de Processos”, que listara todos os processos aos quais

o(a) procurador(a) esteja vinculado(a).

Relatério de Processos @
Iy Gerar Planilha B Voltar
Situagdo do processe: Nivel de Sigilo do Processo: Rito Processo:
Todos v Todos v Todos v
Classe do Processo: Vara Estadual: Data Autuaco:
=
Todas v Todas v —
Processo relacionado: Tipo Tema: Situagéo Tema:

(OListar processos baixados
Lista de Processos (3 registros).

. Data/Hora » Valor
$  NimeroProcesso 3 Classe B Autores Principais B Réu(s) % Localidade Judicial & Assunto 2 Uttimo Evento Uit :T;:‘i’""fa da
~ Evento %5~ causa

Por essa consulta, o usudrio terd acesso apenas aos processos a ele atribuidos.
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